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(MI||I Egitim Muduirliigi)

iLGi:Eylul 2001 tarih ve 2528 sayili Tebligler Dergisi'nde yayimlanan Milll EGitim Bakanligi
Ozel Kurslar Tip Y6netmeligi. ‘

625 sayili Kanun'a gére faaliyette bulunan 6zel kurslarin isleyis esaslarini duzenleyen
yonetmelik, ilgi Tebligler Dergisinde yayimlanmistir. Yoénetmeligin 43 tnctu Maddesi’ yle,
Aralik 1990 giin ve 2327 sayili Tebligler Dergisi'nde yayimlanan Ozel Kurslar Tip Yénetmeligi
ve Yonetmelik geregdi gikartilan sinavlarla ilgili esaslar yurirlikten kaldiriimigtir. .

Milli Egitim Bakanhgina Bagh Ozel Ogretim Kurumlar Yonetmeligi'nin 93 Gnci
Maddesi geregince; 6zel kurslarin ilgi Yonetmelige gore dizenleyecekleri kurum
yonetmeliklerini, 01.01.2002 tarihine kadar hazirlayip valilije onaylatarak uygulamaya
koymalari gerekir.

ligi Yénetmelikte, 6zel kurs sinavlarinin hangi esaslara gére yapilacaginin
belifenmesi ve kurslarin isleyisleriyle ilgili olarak Bakanlikga dizenlemeler yapilmasi
htkumleri getirilmistir.

Ayrica Yénetmeligin yayim tarihinden bu yana gegen stire iginde, yapilan uygulamalar
sonucunda Bakanhgimiza ulastirilan duraksamalarin agikliga kavusturulmasi, yanlig ve farkli
uygulamalara firsat verilmemesi icin, 6zel meslek ve teknik kurslarin igleyigleriyle ilgili
aciklamalar ile Kurs Bitirme Sinavlariyla ilgili Esaslar belirlenerek iligikte gonderilmistir.

A. Teoman KOYLU

Bakan a.
Genel Midur V.

Geregini ve konunun ilgililere duyurulmasini rica ederim.

EK: Ozel Yabanci Dil, Meslek ve Teknik
Kurslari Bitirme Sinavlari ve -
Kurslarda Uyulacak Esaslar
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EK: Ozel Yabanci Dil, Meslek ve Teknik
Kurslar1 Bitirme Sinavlari ve
Kurslarda Uyulacak Esaslar

OZEL YABANCI DIL, MESLEK VE TEKNIiK KURSLARI BiTIRME SINAVLARI
VE KURSLARDA UYULACAK ESASLAR

BIiRINCI KISIM

Kurslarda Uyulacak Esaslar

Ozel kurslarda personel gorevlendirilmesi, kursiyer kayitlari, egitim-gretim etkinlikleri
ve kurumeca yiiriitiilen diger is ve islemler, Eyliil 2001 tarih ve 2528 sayil1 Tebligler
Dergisi’nde yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Ozel Kurslar Tip Yonetmeligi’nde belirtilen
esaslara gore gergeklestirilecektir.

1-Kursiyer Kayitlar
Ozel kurslar, kursiyer kayitlarin1 Yonetmeligin 17 nci Maddesi’ne gore yapacaklardir.

Milli Egitim Bakanhigi Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigii’niin 20 Agustos
2000 tarih ve 56626 sayil1 yazisindaki kosullar1 tagiyan yabanci uyruklu 68renci veya
kursiyerlerin 6zel kurslarda 6grenim gérmesi miimkiindiir.

2-Ogretim Programlari
Ozel kurslarca;

a)Daha 6nce Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanligi’nca onaylanmis 6gretim programlarinin
uygulanmak istenmesi halinde, 6gretime baslama izni veya program ilavesi izni alinirken bu
programlardan 4 adet,

b)ilk defa uygulanacak programlar ise, Program Cercevesi’ne gore hazirlanarak
onaylanmak iizere, Bakanliga gonderilecektir. Programlar bilgisayar disket yazilim1 PC-
Macintosh-Micro-Soft Word sistemlerine uyumlu olarak yazilacaktir. 16 suret dokiimii
(c1ktis1) laser printer olarak alinacak ve disketiyle birlikte gonderilecektir.

Uygulanacak programa gore dersliklerin ve ara¢ gereglerin hazir olduguna iliskin
ilkdgretim miifettisleri raporu da programlarla birlikte Bakanliga gonderilecektir.



Bunlarin disinda Yonetmeligin 19 uncu Maddesi’nde belirtilen kitap, dergi ve
programlar kullanilabilecektir.

3-Diizey Belirleme Sinavlari

Yonetmeligin 20 nci Maddesi geregince yabanci dil ve bilgisayar kurslarinda yapilacak
diizey belirleme siavlarinda:

a)Yabanci Dil Kurslarinda

Talim ve Terbiye Kurulu’nun 23.01.1992 tarih ve 8 sayili karariyla kabul edilen 6zel
yabanci dil kurslar1 6gretim programlar1 geregince kurslarda birbirini izleyen 1. Diizey, II.
Diizey ve III. Diizey olmak iizere 3 diizeyde yabanci dil 6grenimi goriilebilecegi
belirtilmistir. Ayn1 programin 5 inci boliim 2-5 Maddesi’nde yabanci dil bilgisi oldugunu
ifade eden kursiyerlerin baslayacagi noktanin (saatin), diizey belirleme sinavi ile saptanacagi,
ancak kursiyerin bagladig saatten sonra, birinci basamak ya da ikinci basamak sinavina
girebilmesi i¢in programin kalan boliimiinii tamamlamas1 gerektigi ifade edilmistir.

Bu nedenle kursiyerin diizey belirleme sinavi sonucunda katildig1 programin geri

kalan boliimiinii tamamlamasi1 kosuluyla, kontenjan dahilinde olmak {izere diizey belirleme
sinavinda basarili oldugu saatten itibaren egitime devam etmesi gerekir.

b)Bilgisayar kurslarinda

Yapilacak diizey belirleme sinavinda, Talim ve Terbiye Kurulunun 11.11.1991 tarih
ve 290 sayil karariyla kabul edilmis olan, Ozel Ogretim Kurumlarinda Uygulanacak Olan
Bilgisayar Kursu Programlar esas alinacaktir.

Kursiyer, almak istedigi sertifika programindan sinava girecektir. Siav sonucunda,
programdaki tinitelerden yeterli oldugu konulardan basarili sayilacak, basarisiz oldugu
iinitelerden egitime devam edecektir. Ancak kursiyer biitiin {initelerden basarili olsa bile,

program siiresinin en az '4’ Ui kadar; genel tekrar ve bilgilerini yenileme kapsaminda egitim
gorecektir.

4-Devam-Devamsizlik

Kurslara devam edilmesi esastir. Programda belirtilen siirenin 1/5” inden fazla devam
etmeyen kursiyerler sinavlara alinmazlar.

Yangin, deprem, sel . . . ve benzeri dogal afetler meydana gelmesi,
Anne, baba, kardes . . . gibi yakinlarindan birinin agir hastalig1 veya 6limii,

Kursiyerin yatakta tedavi gerektiren bir hastaliginin olmasi,



Spor, miizik, folklor . . . ve benzeri faaliyetlerde yurt i¢i veya uluslar arasi diizeyde
Ulkemizi temsil etmesi,

durumlarinda, kursiyerin durumunu belgelendirerek, egitim siiresi tamamlanmadan
kurs miidiirliigline vermesi halinde, bu 6zriinden dolay1r devam edemedigi konular i¢in kurs
midiirliigiince bir planlama yapilip kursiyerin geri kalan egitimi tamamlatilir ve yapilan ilk
sinava alinir.

5-Resmi ve Ozel Kurumlarda Acilan Kurslar

18.12.1995 tarih ve 2445 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli Egitim
Bakanlig1 Ogrenci Yetistirme ve Smavlara Hazirlama Kurslar1 Yénergesi” ne bagl olarak
okullarda agilan bilgisayar ve yabanci dil kurslar1, 625 sayili Ozel Ogretim Kurumlari
Kanunu’na gore Bakanligimizca kurum agma ve dgretime baslama izinleri verilen 6zel
Ogretim kurumlar tarafindan da yapilmaktadir.

Bu kurslarda Bakanligimizca onayl 6gretim programinin uygulanmasi esastir.
Okullarda 6zel 6gretim kurumlar tarafindan s6z konusu kurslarin agilmasinda asagida
belirtilen esaslara gore hareket edilecektir.

a)Kurs etkinlikleri 625 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu’na uygun olarak
faaliyet gdsteren veya bu amagla kurum agma ve 6gretime baslama izni almis olan kurumlarla
yapilan s6zlesme hiikiimlerine gore diizenlenir.

Bu kurslara yalniz bu okulun 6grenci ve 6gretmenleri katilabilir.

b)Sozlesmeler okul miidiirliigliniin onay1 alinmak kosuluyla okul koruma dernegi,
koruma dernegi yoksa okul aile birligi veya okul miidiiriiniin bagskanliginda bir miidiir
yardimcist, bir veli ve iki 6gretmenden olugacak komisyon ile egitim faaliyetini yapacak
kurum arasinda yapilacaktir.

Sozlesmeler, kurumun dogrudan bagli bulundugu il veya ilge milli egitim
midiirliigiince onaylandiktan sonra yiiriirlii§e girecek ve egitime baslanacaktir.

Kursun bulundugu il veya ilge disindaki okullarda bilgisayar ve yabanci dil kursunun
acilabilmesi i¢in, okullarin bulundugu il veya ilgede bu programi veren kursun bulunmamasi
gerekir. Bu yerlesim biriminde kurs agacak kurumlar, kursun agilacagi yerin milli egitim
miidiirligiine bagvurarak soézlesmelerini onaylattirdiktan sonra egitime baslayacaklardir.

c)Sozlesmelerde su hususlara yer verilir;



(1)Bakanlik¢a onaylanmis hangi 6gretim programinin uygulanacagi, onayl
programlarin seviyesi dikkate alinarak kime hitap edecegi (Ilkdgretim, orta 6gretim dgrencisi
veya dgretmen, yonetici ve benzeri) hususlarina ayrintili olarak yer verilir.

(2)Uygulamali her programin; haftalik ders saati sayisi ile toplam siiresi (ay ve saat
olarak) programin baslama ve bitis tarihleri, egitim faaliyetinin yapilacagi giin ve saatler
belirtilir.

(3)Sozlesmenin baslama ve bitis tarihleri (siiresi) belirtilir.
(4)Gorevlendirilecek, yonetici, 6gretmen, uzman ve usta 6greticilerin isim ve
unvanlart ile bunlara Bakanlik veya valiliklerce verilen ¢alisma izinlerinin tarih ve numaralar

yazilir.

(5)Agilacak kursun bir ders saati iicreti ile toplam iicreti (K.D.V dahil) ve bu iicretin
egitim faaliyetine katilanlardan hangi usul ve kosullara gore tahsil edilecegine yer verilir.

(6)Egitim faaliyeti sonunda kurumun okula birakacagi bilgisayar yazilim veya
donanim modellerinin teknik 6zellikleri ile kitap, kaset, televizyon, video gibi yabanci dil
egitiminde kullanilan arag gerecler belirtilir.

(7)Kursun egitim yapacagi okulun giderlerine katilma esaslar1 yazilir.

(8)Her konuda dogabilecek anlagsmazliklarin ¢éziimiinde yetkili kilinan mahkeme
belirtilir.

(9)Egitim faaliyetini yapacak 6zel 6gretim kurumuna ait kurum agma ve 6gretime
baslama izin onaylarinin tarih ve sayilar belirtilir. Izin yazilarinin birer 6rnegi sézlesmeye
eklenecektir.

(10)Kursun yapilacag: okul miidiirliiglintin verdigi izin yazis1 sdzlesmeye eklenir.

(11)Okulun en az iki 6gretmenine licretsiz egitim verilecegi belirtilir.

(12)Egitime sadece faaliyetin yapildig1 okulun yonetici, 6gretmen, diger personel veya
ogrencilerin katilacagi sézlesmeye yazilir.

(13)Gelir durumu uygun olmayan 6grencilerden ne kadarina iicretsiz egitim
verilecegine yer verilir.

(14)Okul midiirliigiince veya koruma dernegince eklenmesi uygun goriilen diger
hususlar da eklenir.

d)Kurslarin sonunda yapilacak sinavlar, ikinci kisimda belirtilen kurallara gore
gerceklestirilecektir. Sinav icin 6denecek ticretlerle ilgili hiikiimler s6zlesmede belirtilir.

e)Sozlesmelere Milli Egitim Temel Kanunu, 625 sayili Ozel Ogretim Kurumlari
Kanunu ile buna bagli ¢ikarilan yonetmelik ve yonergelere aykir1 hiikiim konulmayaqak,
ayrica “Bu sdzlesmenin uygulanmasinda Milli Egitim Temel Kanunu’na, 625 sayili Ozel



Ogretim Kurumlar1 Kanunu ile buna bagl olarak ¢ikarilan diger mevzuata aykir1 yorum
getirilemez” kosulu konur.

f)Kursun egitim 6gretim faaliyetlerinin teftis ve denetimi, 6zel 6gretim kurumlariyla
ilgili mevzuat hiikkiimlerine gore yapilir.

Ozel kurslar tarafindan diger kamu ve dzel kuruluslarda yapilacak olan kurs, seminer,
panel, konferans gibi etkinlikler ve bunlarla ilgili islemler i¢in de yukarida belirtilen esaslara
gore sozlesme diizenlenir ve milli egitim midiirliiglinden onaylatildiktan sonra egitime
basglanir.

6- Seminer Programlar:

Milli Egitim Bakanligi Ozel Kurslar Tip Yénetmeligi’nin 27 nci Maddesi 2 nci
bendinde:

”Kurs etkinliklerinin yan1 sira kurumlardaki egitim-6gretimi aksatmamak kosuluyla
programlari valiliklerce onaylanmig ve 20 saati gegmeyen seminerler de verilebilir.” hitkmii
bulunmaktadir.

Yo6netmeligin bu hiikmii dogrultusunda verilecek seminerlerin, o kursta Bakanliktan
izni alinmis olan programlar kapsaminda olmas1 gerekmektedir. Bu programlara uygun
olmayan seminer programlar1 verilemez.

7-Denetim

2)625 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu’nun 43 {incii Maddesi geregi her derece
ve nitelikteki 6zel 6gretim kurumlari egitim, 6gretim ve yonetim bakimindan Milli Egitim
Bakanligi’nca teftis ve denetlemeye tabi tutulur.

222 sayil Ilkdgretim ve Egitim Kanunu’nun 2917 sayili Kanun’la degisik 6 nci
Maddesi’nde; Yetistirici ve tamamlayici siniflar ve kurslar “Ilkdgretim kurumlari arasinda
gosterilmistir. [Ikdgretim kurumlarinin rehberlik, teftis ve sorusturma hizmetleri ilkdgretim
miifettislerince yapilir.

b)Ozel kurslarin gok cesitli olmalar ve farkli 6gretim programi uygulamalari
denetleme elemanlar1 arasindaki kurslarin faaliyetleri ile ilgili uzmanlasmis ilkogretim
miifettisi bulunmamasi halinde, ilkogretim miifettiglerine denetimleri esnasinda yardime1
olmak iizere, valiliklerce bilirkisi gorevlendirilmesi yoluna gidilebilir.

Bilirkisiler oncelikle resmi veya 6zel okullarda gorevli, bransinda deneyimli ve
basarili 6gretmenlerden segilir. Bu kurumlarda istenilen 6zellikte eleman bulunmadigi

takdirde, resmi kurumlarda gorevli ayni kosullar1 tastyan uzmanlar tercih edilmelidir.

Bilirkisiler 6zel kurslarda gorevi olmayanlar arasindan segilir.



Ornegin; Ingilizce kursu denetlenirken * Ingilizce”, bilgisayar kursu denetlenirken
“Bilgisayar”, konfeksiyon kursu denetlenirken “Konfeksiyon” konusunda uzmanlagmis
bilirkisiler gorevlendirilerek, denetimler daha saglikli bi¢imde yapilir.

Biinyesinde birden fazla kurs faaliyeti olan kurumlarda (ingilizce, bilgisayar, daktilo,
muhasebe, gibi) her branstan ayr1 ayr1 olmak iizere birden fazla bilirkisi gérevlendirilebilir.

Bilirkisilere, 14.10.1991 giin ve 21021 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet
Harcama Yonetmeligi hiikiimlerine gore ticret ddenir.

c)Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Kurslar Tip Yonetmeligi’nin 30 uncu Maddesi’nin (a)
bendinin 6 nc1 alt bendi geregince, kurumda teftis defteri bulundurulur. Yapilan denetimlere
ait bilgiler teftis defterine yazilir.

d)Denetime giden elemanlarca kursta goriilen aksakliklarin kurum yetkililerince
giderilmesi, noksanliklarin tamamlanmasi ve denetimin gercek hedef ve maksadina ulagsmasi
i¢in,

Denetim sonunda:
(1)Miifettisler, yonetici ve 6gretmenlerle ortaklasa bir degerlendirme toplantisi yapar.

(2)Denetimlerde tespit edilen aksakliklar, tamamlanmasi istenilen noksanliklar ve
olumlu gortilen hususlar maddeler halinde “Genel Denetim Tebligi nde belirtilir.

Bu Teblig ii¢ suret halinde hazirlanir, tarih ve say1 verilir. Bir sureti kurum miidiirliigline
imza karsilig1 teslim edilir. Bir sureti de denetim sonunda diizenlenecek olan Genel Denetim
Formu ile birlikte Bakanliga gonderilir, liclincii sureti de milli egitim miidiirliigiinde
bulundurulur.

e)Derhal tamamlanmasi ve gerekli diizenlemenin yapilmasi olanagi ve zorunlulugu
bulunan konularin, aninda giderilmesi kurumlardan istenecektir. Diizenlemeyi yapmayan ve
yapmamakta 1srar edenler hakkinda yasal islemler yapilir ve sonug¢ denetim raporuna
yansitilir.

)ilkdgretim miifettislerince yapilan denetimler sonucu diizenlenen raporlarda yer alan
eksikliklerin tamamlanmasi i¢in milli egitim miidiirliiglince kuruma 20 giin siire verilir. Bu
stire sonunda eksikliklerini tamamlamayan kurumlar hakkinda gerekli islemler yapilmak
izere ilkogretim miifettisi raporu valilik goriisiiyle birlikte Bakanliga gonderilir.

g)Bilirkisilerce hazirlanacak raporlar diiz yazi seklinde ve ayrintili olacaktir.
[kdgretim miifettisleri ise Genel Denetim Formu’na gore denetim yapacaklardir,

8-Kursiyer Ucretleri
a)Ozel kurslar, “Ozel Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Ucretleri Tespit ve Tahsil

Yonetmeligi”nin 5 inci Maddesi geregince ticretlerini, Mayis ay1 i¢inde ve ayn1 Yonetmeligin
6 nc1 Maddesi’ne uygun olarak tespit ederler.



b)Mayis ayindan sonra d6gretime baslayan kurumlar iicretlerini 6gretime basladiklari
tarihte ilan edeceklerdir.

¢)Kurumlar iicret ilanlarini, 195 sayil1 Basin—ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun’un
29 uncu Maddesi uyarinca, resmi ilan yayinlama hakki bulunan gazetelerde yapilacaktir.

d)Ucretlerle ilgili diger hususlar

[1an edilen iicretler disinda grencilerden herhangi bir ad altinda (Bags, yardim,
teberru . . .gibi) licret alinmayacaktir.

Kurumlarca Mayis ayinda ilan edilen iicret ilanlar1 ve tahmini biit¢e tablolar1 (EK:4)
kurumlar tarafindan; Haziran ayinin ilk haftasinda ilge veya il milli egitim mudirliigiine
verilir.

Il milli egitim miidiirliikleri de belgeler iizerinde incelemelerini yaparak, gerektiginde
degerlendirme yapmak {izere “tahmini biitge” tablolarini koruyacaklardir. Ucret ilanlarimi ise
her kurum i¢in ayr1 ayr1 olmak iizere, kurum listeleriyle birlikte en ge¢ Haziran ayinin

sonunda Bakanligimizda bulunacak sekilde gondereceklerdir.

Ozel kurslar, her y1l Ocak ayinda mali raporlarmi (EK:5) ve Yénetmeligin 35 inci
Maddesi’ne gore yil sonu raporunu hazirlayip milli egitim midiirliigiine verirler.

e)Ozel kurslarda iicretler:

-I14an edilecek en yiiksek iicretlerle birlikte, bu iicretin altinda tahsil edilecek olan 4’er
aylik dilimlere ait ticretler de ilan edilir.

-4’er aylik dilimlere ait {icretlerin tamami1 Mayis ayinda ilan edilmis olur.
-En yiiksek {iicret, son 4 aylik dilimde tahsil edilir.
Boylece;
Ucgiincii 4 aylik dilimin {icreti, ikinci 4 aylik dilimin iicretinden,
Ikinci 4 aylik dilimin iicreti, birinci 4 aylik dilimin iicretinden
fazla olacaktir.

[14n edilen iicretler, yazimiz ekindeki (EK:1) Forma islenerek ilin metni en geg bir ay
icinde Bakanliga gonderilmek tizere milli egitim midiirliiklerine verilecektir.

Ayrica Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Genel Miidiirliigii’niin 28
Mart 2001 tarih ve 53233 sayil1 yazis1 geregince internet lizerinden bilgisayar ortamina
aktarilacaktir.

Ayni1 programi uygulayan 6zel kurslar iicretlerini, il ve ilge olmak iizere her yerlesim
birimi i¢in ayr1 ayr tespit ederler.



Biiyiiksehir statiisiindeki illerde, il¢eler esas alinir, ancak ilgeler arasinda biiyiik
farklilik bulunmayacaktir. Bu kurumlarin {icretlerinin ¢ok farkli olmasi halinde Bakanlik¢a
ilgili kurumlar hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.

Bir kurucuya ait birden fazla ayni programi uygulayan kurum bulunmasi halinde her
kurum i¢in ayr1 ayr1 ticret ilan1 yapilabilir.

Tespit ve ilan edilen ticretlere uyulup uyulmadigi, kurumun dogrudan bagl bulundugu
il veya ilge milli egitim miidiirliiklerince, takip edilecektir. i1an edilen {icretlere uymayan
kurumlar hakkinda gerekli islemler valiliklerce yapilacaktir.

9-Ucretsiz Okuyacak Ogrenci veya Kursiyerler

Kurumlarda iicretsiz okuyacak 6grenci veya kursiyerlerle ilgili olarak yapilan biitiin
islemlerde; genel miidiirliigli olan kurumlarda genel miidiir, genel miidiirliigli olmayan
kurumlarda ise kurum miidiirii birinci derecede sorumludur.

Ozel kurslarda iicretsiz okuyacak 6grenci miktari, kurum kontenjaninin % 2 sinden az
olmayacaktir.

Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Genel Miidiirliigi’niin 13.08.2001
tarih ve 57638 sayil1 yazisi geregince; % 2’lik oranin, %1°1 sehit ve maldl gazilerin ilk ve
orta 6gretim cagindaki ¢cocuklari i¢in kullanilacaktir.

Ucretsiz okutulacak dgrencilerinin tamamen {icretsiz okutulmasinin yanisira, iicretsiz
okutulacak 6grencilerin kuruma getirdigi toplam maliyetin % 20, % 50, % 75 gibi degisik
miktarlarda da uygulanir. Daha ¢ok 6grencinin bu olanaklardan yararlanmasi saglanir.

Ucretsiz okuyacak dgrenci ve kursiyerlerle ilgi olarak;

-Ozel kurslar her dénemde iicretsiz okumasi uygun gériilen 6grencilere ait
Degerlendirme Kilavuzundaki 6rnegine uygun “Ucretsiz Kursiyerlere Ait Tutanak”lar1 (EK:2)
Kasim ayimnin ilk haftasinda milli egitim miidiirliikklerine vereceklerdir.

-Milli egitim miidiirliiklerince; 6zel kurslar tarafindan verilen (EK:2) Formlar1 her
kurum tiirii igin ayr1 ayr1 tasnif edildikten sonra, iicretsiz okuyan 6grenci ve kursiyerlere ait
bilgiler (EK:3) Tabloya islenerek Kasim aymin son haftasinda Bakanligimizda olacak sekilde
gonderilir.

10-Reklam ve ilanlar

625 sayili Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu’nun 30 uncu Maddesi; “Ozel 6gretim
kurumlari tanitici mahiyette reklam ve ilan verebilirler. Ozel 6gretim kurumlari, reklam ve
ilanlarinin birer 6rnegini yayimindan en az onbes giin 6nce valilige vermek zorundadir.
Reklam ve ilanin tanitict mahiyette olduguna valilik karar verir. Bu kurumlar reklam ve



ilanlarinda gercege aykir1 beyanlarda bulunamazlar, televizyonda reklam ve ilan
yapamazlar.” hiikiimleri yer almaktadir.

Bu nedenle;

a)Kurumlar reklam ve ilanlarda Bakanlik¢a verilen adlar disindaki adlar1
kullanamazlar.

b)Reklamlar tanitict mahiyette ve gergege uygun olmalidir. Kurumlar arasinda
huzursuzluk yaratici, kisileri yaniltarak giic duruma diisiiren, kazang saglamak gayesi giiden
haks1z rekabete sebebiyet verecek reklam ve ilan verilemez.

c)Valilik izni alinmadan yayimlanan veya gerg¢ege aykiri, kisileri yaniltici, haksiz
rekabet ve kazang saglayici, Milli Egitimin Temel Ilkelerine aykiri ¢agrisimlar veren reklam
ve ilanlar konusunda ilgili mevzuat uyarinca valiliklerce gecikmeksizin yasal iglemler yapilir.

Kurslarin bagli bulunduklari ilin valiliginden almis olduklar izin onaylarinin tarih ve

sayisl, ilan ve reklam metinlerinde belirtilmesi halinde o ildeki merkez ve subelerin reklam ve
ilanlarin birlikte verebilirler.

IKINCi KISIM

KURS BITIRME SINAVLARI

BiRINCi BOLUM

SINAVLAR

11-Yabanci Dil ve Bilgisayar Kurslarinin Siavlari

Ozel Yabanci dil ve bilgisayar kurslarinmn smavlar1 kurumlarin dogrudan bagl
bulundugu il/ilge milli egitim miidiirliiklerince kurulacak sinav yiiriitme kurullari tarafindan
yapilir.

Sinav kurulu; Ocak, Mart, Mayis, Temmuz, Eyliil, Kasim aylarinda olmak {izere,
uygun gorecegi tarihlerde merkezi sistemle smavlari yapar. Sinavlar asagida BIRINCI ve
IKINCI BOLUMLERE gére yazili ve uygulamali olarak yapulir.



12-Diger Ozel Kurslarin Smawv

Bu kurslarin sinavlari da kurumun dogrudan bagli bulundugu milli egitim midirligi
tarafindan DORDUNCU BOLUMDE belirtildigi sekilde yapilir.

IKiNCi BOLUM

YABANCI DIiL KURSLARI SINAVI

13-SINAV KURULLARI

A-SINAV YURUTME KURULU

Biiyiiksehir statiisiindeki illerde, ilgeler;
Biiyiiksehir statiisiinde olmayan illerde, il;
Ilcelerde, ilce;
bazinda kurulur.

BASKAN: Milli egitim miidiirii veya gorevlendirecegi milli egitim miidiir yardimcisi
veya sube miidiiri.

UYE: Ozel 6gretim kurumlarina bakmakla gorevli milli egitim miidiir yardimcis1 veya
sube miidiirt.

UYE: Milli egitim miidiirii tarafindan gérevlendirilen miidiir yardimcis1 veya sube

KURULUN GOREVLERI

1-Yabanci dil kurslarinin yazili ve s6zlii sinavlarini yapacak olan Uygulama ve
Degerlendirme Kurullari’nda gorevlendirilmek tizere, yiiksek okul veya fakiilteler ile resmi ve
0zel 6gretim kurumlarina yazili duyuru yapar.



2-Bagvuran yabanci dil 6gretmenleri arasindan Sinav Uygulama ve Degerlendirme
Kurulu baskan ve iiyeleri ile yedek kurul iiyelerini belirler. ilgililere gérevlendirildiklerini ve
sinavda yapacaklar isleri sinavdan yedi giin 6nce yazili olarak bildirir.

Bu sinavlarda gorevlendirilen gozciiler ile bina sorumlularina da yapacaklari isler ile
ilgili hususlar1 sinavdan yedi giin 6nce yazili olarak bildirir. Yazili ve sozlii sinavlarin
yapilacagi salonlarda gorev alacak gozciileri resmi ve 6zel okullarda gérev yapan
Ogretmenlerden seger.

Yazili sinavlarda, 25,
So6zli sinavlarda ise; her 50,

kursiyer i¢in bir gozcii gorevlendirir.

3-Smavla ilgili her tiirlii yazigsmay1 yapacak sekretarya birimini kurar, is hacmine gore
eleman sayisini tespit eder.

4-Yazili sinavlar i¢in test teknigine gore hazirlanmis dort secenekli elliser soru ile, test
disindaki sinavlar i¢in hazirlanmis onar soru ve cevap anahtarlar1 kurumlardan alinarak soru
bankasi olusturur.

Sorulari sinavdan 6nce Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kuruluna verir. Bu kurulun
caligmalarini yiiriitebilmesi i¢in yer tahsis eder. Kurul iiyelerinin giivenlik ve gizlilik
icerisinde ¢aligmalarini saglar. Kurula, kendisine verilen sorulardan, sinavda sorulmak tizere
asagidaki 6zelliklere gore sorular hazirlatir.

a)Yazili siavlar i¢in hazirlanan sorularda:

-Kelime bilgisi,

-Dilbilgisi (Gramer),

-Cilimle anlami, paragraf anlamu,

-Dilin kullanim 6zelligi,

gibi hususlarin 6l¢iilmesi gerekir.

Sorular; dilbilgisi ve imla kurallarina uygun, esit degerde, esit agirlikta, objektif, tek
ve dogru cevapli, giivenilir, gecerli ve kullanigh, agik anlasilir, her seviye i¢in ayr1 6gretim
programini kapsayacak ve yukarida belirtilen becerileri 6l¢ecek sekilde hazirlamalidir. Yazili
siavlar i¢in sorularla birlikte bir “Cevap Anahtar1” ve “Puanlama Baremi” diizenlenir. Soru
kitapcigini, kursiyer sayisi kadar ¢cogaltir. Agz1 kapali ve miihiirlii sekilde Uygulama ve

Degerlendirme Kurulundan teslim alinir. Smav giinii sabah1 sinavdan 6nce kursiyerlere
dagitilmak tizere Bina Sorumlusu’na teslim eder.



b)Soru sayist:
(1)Az sorulu, uzun cevapli sorulardan on soru sorulur.

(2)Cok sorulu, kisa cevapl (test tiirii) ve dort segenekli sorulardan en az 120, en ¢ok
150 soru sorulur.

(3)Bir siraya iki 6grenci oturtulacaksa sorular, “A” ve “B” gruplar1 halinde iki ¢esit hazirlanir.
¢)Siav siiresi:
(1)Sinav stiresi en az 150, en ¢ok 180 dakikadir.

(2)Soru sayis1 ve sinav siiresi Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu tarafindan
belirlenir.

(3)Yazili sinavlara en geg saat 10 00°da Sozlii ve Uygulamali olarak yapilan sinavlara
ise saat 8 00’de baslanir.

5-Sinavlarda, ayni kisileri gérevlendirmez. Gorevlendirilen elemanlara gorevlendirme
yazisini (EK:6) sinavdan bir giin dnce verir.

6-Sinava girecek kursiyerlerin isimlerinin yazili oldugu 25 kisilik onayl: {i¢ adet listeyi
(EK:7) sinavdan 10 giin dnce kurumlardan alir. Bir suretini kendinde tutar, diger suretleri de
Inceleme Elemant ile Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kuruluna verir.

7-Kurumda sinav dncesi inceleme yapmak iizere, bir resmi veya 6zel okul 6gretmenini
gorevlendirir.

Incelemeyi yapacak eleman, kursiyer listesine (EK:7) gore gerekli incelemeyi yapar
ve (EK:8) tutanagini diizenler

Kurul, inceleme elemaninin ka¢ kurumda inceleme yapacagini kurumlardaki kursiyer
sayisin1 da dikkate alarak belirler.

8-Sinavin yapilacagi resmi veya 0zel kuruma ait binayi belirler. Kursiyerlerin hangi
binada sinava girecegi, sinav saatini ve kursiyerlerin, sinavdan bir saat dnce simavin
yapilacagi binada hazir bulunmasini, sinav tarihinden en az iki giin 6nce kurs miidiirliiklerine
bildirir.



9-Yazili sinav i¢in 25 kisilik Sinav Giris Tutanagini (EK:9) iki suret olarak hazirlar,
siava girecek kursiyerlerin isimlerini yazarak birini sinav salonunun kapisina asilmasi i¢in
Bina Sorumlusuna, diger suretini Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kuruluna verir.

10- 0-500 kursiyer i¢in; bir
501-1000 kursiyer i¢in; iki
1001-1500  kursiyer i¢in; ii¢
1501-2000  kursiyer i¢in; dort,

binay1 sinav yeri olarak tespit eder.

11-Simavlardan sonra Uygulama ve Degerlendirme Kurulu’ndan sinav evrakini bir
tutanakla teslim alir.

12-Smav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu’ndan ulasan problemleri ¢ézer. Sinavin
kurallara uygun bir sekilde yapilmasini saglar.

13-Uyelerden herhangi birinin sinav giinii, snava gelememesi durumunda yedek
iiyelerden Siav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu’nu olusturup sinavin yapilmasini
saglar. Sinava gelemeyen tiye Ozriinii resmi belge ile Siav Yiiriitme Kuruluna bildirir.

B-SINAV UYGULAMA VE DEGERLENDIRME KURULLARI

Yabanci dil kurslarinin yazili ve sozIii sinavlarini yapmak igin, il/ilge merkezlerinde
olusturulan kuruldur.

BASKAN: Smav Yiirtitme Kurulu’nun uygun gorecegi, orta dereceli resmi veya ozel
okul 6gretmenleri arasindan bir alan dersi 6gretmeni segilir.

UYE: Resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda (kurs harig) gérevli alan 6gretmenleri
arasindan segilir.

UYE: Ozel kurslarda gorev yapan alan dgretmenleri arasindan kur’a ile segilecek
ogretmen,



Yazili sinavlarda smavin yapildigi her bina i¢in,

Sozli sinavlarda ise; her 50 kursiyer igin,

bir Smav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu kurulur.

KURULUN GOREVLERI

1-Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu sinavlari yapmak ve sonuglari
degerlendirmek i¢in olusturulan kuruldur. Yazili sinav kurulu, sozlii sinavda da

gorevlendirilir.

2-Kurul bagkan ve tiyeleri siav yiiriitme kurulundan, gérevlendirme yazisini ve
sinavda yapacagi islere ait yaziyi alir, gérevin sonuna kadar yaninda bulundurur.

3-Sinavda gozciilerle birlikte gorev yapar.

4-Simav baglamadan 6nce kursiyerlerin sinavla ilgili sordugu hususlari yiiksek sesle
aciklar. Sinav basladiktan sonra soru sorulmasina izin verilmez.

5-Sinav bitiminde, optik okuyucu ile okunacak formlarin diginda kalan cevap
kagitlarinin ad-soyad ve kurum adi yazili kisminin kapatilmasi i¢in gozciileri uyarir.

6-Sinavin, kurallara uygun bir sekilde yapilmasini saglamak {izere bagkan ve tiyeler
sinav siiresince salonlar1 dolasarak kontrol ederler.

7-Cevap Kagitlarinin Degerlendirilmesi:

a)Cevap kagitlari, cevap anahtarina ve puanlama baremine gore 100 puan tizerinden
degerlendirilir ve asagidaki sekilde nota cevirir.

0-44 puan Basarisiz
45-69 puan Orta
70-84 puan Iyi
85-100 puan Pekiyi

b)Birden ¢ok secenegi cevaplandirilmis sorular saptanarak iptal edilir. Durum kagidin
uygun bir yerine yazilir.

¢)Sinav sonunda degerlendirilen cevap kagitlarina, dogru cevap sayisi ile puanlari
islenir.



d)Degerlendirmede meydana gelebilecek herhangi bir maddi hatay1 6nlemek icin
cevap kagidi ikinci kere incelenir.

e)Kagitlarin tamami degerlendirildikten sonra, sonuglar (EK:10) listesine yazilir.
Listenin alt1 kapatilir, bagkan ve tiyeler tarafindan imzalanir.

f)Yeterli notu alanlarin, notlarinin “Sonu¢” kismina “Basarili”,
Yeterli notu alamayanlarin notlar1 kirmizi kalemle islenir ve sonu¢ kismina
“Basarisiz”,
Sinava girmeyenlere de “Girmedi”,
Kopya yapan veya yapilmasina yardim eden kursiyerlerin
Sonug kismina da “Basarisiz”
ifadesi yazilir.

g)Formlarda karalama ve diizeltme yapilamaz. Yanlisliklar tek ¢izgi ile gizilir ve
dogrusu yazilarak ilgililer tarafindan karsisi1 paraf edilir.

h)Yazili sinavi yapan kurul, sinav sonucunu; (EK:10 ve EK:11 ) tutanaklarina yazar.

8-Sozlii sinav igin, beceri 6lgmeye yonelik olarak dnceden yeter sayida metin, soru,
konugsma konusu hazirlanir. Sinavda her kursiyere bunlar arasindan kur’a ile se¢ilen metin
okutulur, sorular sorulur, konular tizerine konusma yaptirilir.

Sozlii Sinavda;

-Soyleyis, vurgu ve tonlama,

-Kelime bilgisi,

-Gramer bilgisi,

-Konulu konusma,

-Konusmada akicilik,

-Dinleme-anlama, (kosullar uygun oldugu takdirde yapilir.)

gibi hususlarin 6l¢iilmesi saglanir.



Sozli sinavda yaptirilacak etkinliklere verilebilecek en yiiksek puanlar:

Etkinlik PUAN

a)Verilen yaziy1r inceledikten sonra sesli 20

olarak okuma(soyleyis, vurgu, anlama)

b)Dinleme-anlama ve s6zlii sorulara cevap 30

verme. Kuralli ve anlamli ciimle kurma,
gramer.

c)Verilen iki konunun birinde, kisa bir 30

konugma yapmak. Konuyla iliskili, kuralli
ve anlaml1 konusma.

d)Kendi sectigi bir konuda kisa konugma 20
yapmak. Konusmada akicilik.

Kursiyer bu etkinlikleri tamamladiginda, kuruldaki her {iye, diger iiyeden bagimsiz
olarak, yukarida belirtilen bareme gore kursiyere verecegi puani elindeki cetvele yazar. Bir
iiyenin verdigi dort puanin toplami, kursiyerin bu iiyeden aldig1 sozlii puanidir. Daha sonra
biitiin kurul tiyelerinden alinan s6zlii puanlarin, toplam iiye sayisina boliimii ile aritmetik

ortalama bulunur. Bu ortalama, kursiyerin sozlii sinav notudur.

9-Sozlii sinav sonucu (EK:10 ve EK:12 ) tutanaklarina yazilir.

10-Kurul sinav sirasinda, kursiyeri sasirtict davranis ve ifadeden kaginir, sozlinii
kesmez.

Sinav salonunda en az iki kursiyerin bulunmasini temin eder.
Sinav1 biten kursiyere not vermeden ikinci kursiyerden cevap istenmez.
11-Saat 19 30°da sinavi yapilmamis kursiyer sayisi, mevcudun onda birinden ¢ok degilse,
kalan kursiyerlerin sinavlarini o giin bitirir. Siavi yapilmamis kursiyer sayist bu orandan ¢ok
ise; siavi ertesi giine birakir. Durumu bir tutanakla Smav Yiiriitme Kuruluna bildirir.
12-Smavda kopya yapan veya yapilmasina yardim eden kursiyerler sinav salonundan

hemen ¢ikartilir. O smav i¢in bos anlamina gelen (0) sifir verilir. Kopya olayin1 bir tutanakla
Sinav Yiiriitme Kuruluna bildirir.



13-Degerlendirme tamamlandiktan sonra biitiin sinav evraki, Sinav Yiiriitme Kuruluna
tutanakla teslim edilir.

14-Herhangi bir belgenin kaybindan veya sinavdaki yanlis islemden, sinav kurulu
sorumludur.

C-SINAV KOORDINASYON TAKIiP VE DENETIM KURULU
Biiyiiksehir statiisiindeki illerde kurulur.

BASKAN: il milli egitim miidiirii veya gdrevlendirecegi milli egitim miidiir
yardimcisi veya sube miidiird.

UYELER: Ozel 6gretim kurumlarina bakmakla gérevli milli egitim miidiir
yardimcilar1 veya sube miudiirleri.

KURULUN GOREVLERI

1-11 genelinde yapilan sinavlarla ilgili koordinasyonu saglar, takip ve denetim yapar.

2-1l/ilge merkezlerindeki, Smav Yiiriitme Kurullarindan smav tarihlerini, sinavin
yapilacagi binalarin adreslerini alir.

3-Siav mahallinde gerekli incelemeleri yapar. Sinavlarin usuliine uygun, saglikli ve
giivenlik i¢inde yiiriitiilmesi maksadiyla Sinav Yiiriitme Kurullariyla birlikte gerekli 6nlemleri
alir.

D-GOZCULER
Sinav yiiriitme kurulu tarafindan gorevlendirilen resmi ve 6zel okul 6gretmenleridir.
GOREVLERI

1-Smav Yiiriitme Kurullar tarafindan verilen gorevleri yapar. Gorev yazisini yaninda
bulundurur.

2-Sinav giinii, sinav saatinden en az bir saat 6nce, sinavin yapildig: binada hazir
bulunur. Sinav Giris Tutanagindaki (EK:9) isimlerden yoklama yapar, kursiyerlerin kimlik
kartlarin1 kontrol ederek sinav baslama saatinden en az 30 dakika once sinav salonuna alir.
Her kursiyerin isminin bulundugu sinav salonuna oturmasini saglar. Bina sorumlusundan
aldig1 sorular1 ve cevap kagitlarini dagitir.

3-Cevap kagitlarindaki, kursiyerin ad-soyad, numara ve kurum adi yazili kisminin
yazilmasini soyler.



4-Siavin bitiminden sonra sinav evrakini, Sinav Uygulama ve Degerlendirme
Kuruluyla birlikte Sinav Yiiriitme Kuruluna teslim eder.

5- Kurumlarca kursiyerlere verilen; “Kursiyer Kimlik Kartlar1”n1 sinav siiresince
masalarin lizerinde bulundurmalarini temin eder.

6-Sinavin baglama ve bitis saatlerini kursiyerlerin gorebilecegi bir yere yazar ve
salondaki biitiin kursiyerlerin, ayn1 anda sinava baslamasini saglar.

7-Yazil1 sinavlarda sinav salonlarinin kapilarini agik tutar.

8-Cevap kagidina herhangi bir isaret koyan kursiyerin basarisiz kabul edilecegini
duyurur.

9-Kursiyerlerin dikkatinin dagilmamasi i¢in sinav siiresince herhangi bir kursiyerin
basinda durmaz. Yiiksek sesle konusmaz, gazete, kitap, ve benzerlerini okumaz.

10-Sinava Giris Tutanagindan (EK:9) kursiyerlerin isimlerini bulur. Kursiyerlerin
kullandiklar1 soru kagitlar1 veya varsa kitapgiklar ile cevap kagitlarinin miktarini yazar. Imza
slitununu imzalatarak kursiyerlerden cevap kagidini, varsa kitapgiklari teslim alir.

11-Salonda iki kisi kalincaya kadar sinav kagidini teslim eden kursiyerlerin salondan
ayrilmasina izin verir. Sinav salonunda tek kisi kalmamasi igin sona kalmis kursiyerin
kagitlarini birlikte teslim alir.

E-BINA SORUMLUSU

Sinavin yapildigi okulun miidiirii, bina sorumlusudur. Ancak isterse gérevini bagka bir
yoneticiye devredebilir. Gerekli goriirse yardimci seger.

BiNA SORUMLUSUNUN GOREVLERIi

1-Bina sorumlusu sinav saatinden en az iki saat Once binay1 hazirlar. Smav Yiiriitme
Kurulundan aldig1 soru ve cevap kagitlarinin dagitilmasi i¢in gézciilere verir.

2-Sinav sonrasi binada temizlik yapmalari i¢in yeterli sayida gérevli bulundurur.

3-Sinav giinii sabah1 binanin giris kapisina o binada sinav yapilacagina dair bir ilan
asar.

4-Simava Giris Tutanaginin (EK:9) bir 6rnegini salon kapilarina asar. Gozcii ile birlikte
kursiyerleri sinav salonlarina yerlestirir. S6z1ii sinavlarda kursiyerlerin sinava alinmasina
yardimci olur.

5-Simavin giivenlik icersinde ve saglikl bir sekilde yapilmasi i¢in gerekli dnlemleri
alir.

6-Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu tiyeleriyle birlikte sinav salonlarini
dolasarak kontrol eder.



7-Siav Yiriitme Kuruluyla koordineli bir sekilde calisir.

14-SINAVLARLA ILGILi ESASLAR

1-Kursiyerler girmis olduklar1 yazili ve sozlii sinavlarda basarisiz olduklar takdirde;
birbirini takip eden sinav dénemlerinde en ¢ok dort donem daha sinava girebilirler. Bu
sinavlardan herhangi birine veya bir kagina giremeyenler o donemlere ait sinav hakkini
kullanmis sayilirlar. 5 sinavda da basarisiz olanlara sadece kurs miidiirliigiince Kursa Katilim
Belgesi verilir.

2-Kursiyerin smav hakki ertelenmez. Ancak:

a)Sinavlar sirasinda yatakta tedavi gerektiren bir hastalik sebebiyle sinavlara, girecek
durumda olmadigini, simnavin yapildigr giiniin aksamina kadar resmi hastanelerden alacagi
raporu kurum miidiirliigiine ve Sinav Yiiriitme Kuruluna bildirenler,

b)Yangin, deprem. . . ve benzeri afetler yiiziinden veya anne, baba, kardes gibi
yakinlarindan birinin agir hastalig1 veya 6liimii,

¢)Spor, miizik, folklor. . . ve benzeri faaliyetlerde yurtici ve uluslararasi diizeyde
tilkemizi temsil etmek,

gibi sebeplerle sinavlara giremeyeceklerine iligskin resmi bir makamdan alacaklari
belgeyi, kurum miidiirliigiine verenler bir sinav hakkini kullanmis sayilmazlar.

3-Sinavlarda tam not 100 puandir. Kursiyerin basarili olabilmesi i¢in yazili ve sozlii
siavlardan ayr1 ayr1 en az 45’er puan almasi gerekir. Basar1 notu ise yazili ve sozlii
sinavlarinin ortalamasidir. Sinav sonunda basarili olanlara kurs midiirliigiince “Kurs Bitirme
Belgesi” diizenlenir.

4-Kursiyerler hakli bir gerekge gostererek ve 6 x ders saati iicreti tutarindaki miktari,
siav elemanlari i¢in tespit edilmis banka hesap numarasina yatirarak girdikleri yazili sinav
sonucuna itiraz edebilirler. itirazlar, Sinav Yiiriitme Kurulunca (5) is giinii icersinde
sonuclandirilir. Sonug ilgiliye yazili olarak bildirilir.

5-Kendi yerine bir bagkasini sinava sokan veya baskasinin yerine sinava giren
kursiyerler sinavdan hemen ¢ikartilir ve kendilerine o sinav i¢in bos anlamina gelen (0) sifir
verilir. Disiplin islemleriyle birlikte gerekli adli islemler de yapilir. S6z konusu kursiyer bir
sonraki sinava alinmaz ve ikinci sinav hakkini da kullanmis sayilir.

15-UCRETLER

1-Sinav Yiiriitme Kurulu; sinava girecek kursiyerlere ait listeye ( EK:7) gore her

kursiyer i¢in agsagida belirtilen miktardaki briit licretin 6denmesi gerektigini kurumlara
bildirir.

Mesai saatleri disinda (Cumartesi veya Pazar giinleri) yapilacak sinavlar i¢in, toplam
kursiyer sayisi:



0-50 ise; her kursiyer i¢in 3 x Ders Saat Ucreti,
51-250 ise; her kursiyer igin 2 X Ders Saat Ucreti,
251 ve fazlasi i¢in 1.7 x Ders Saat Ucreti

miktarindaki ticret kurumlarca 6denir.

Kursiyerlerden veya kurumlardan, bu miktar disinda ayrica sinav harci veya benzeri
bir ad altinda, herhangi bir {icret alinmaz.

2-Odemeler asagida belirtildigi sekilde yapilir.

a)Odenecek briit iicretlerden kurs miidiirliigiince gerekli vergiler kesilir ve ddenecek
net miktar, Simav Yiiriitme Kurulunca bir Devlet bankasinda ag¢ilan hesap numarasina yatirilir.
Makbuzun bir sureti de Sinav Yiiriitme Kuruluna verilir.

b)Kurs miidiirleri, icretlerden yapmis olduklar1 vergi kesintilerini diizenleyecekleri
“Muhtasar Beyanname” ile ilgili vergi dairesine yatirirlar.

c)Kurslar, Ozel Kurslar Tip Y&netmeligi’ne uygun olarak diizenlenmis olan kurum
yonetmeliklerine, sinavlarla ilgili olarak 6deyecekleri licretlerine iliskin hiikiimleri ekleyerek,
kurumun dogrudan bagli bulundugu milli egitim miidiirliigline onaylatirlar.

d)Ucretler, Sinav Yiiriitme Kurulunca yetkili kilian bir kisi tarafindan hesap
numarasindan ¢ekilir. Ucret ¢izelgesi diizenlenerek mutemediye olarak kesilen miktar
cizelgede gosterilir ve iicretler ilgililere, sinavin bitmesinden sonra en ge¢ dort giin i¢inde
odenir.

3-Odeme Miktar1

Banka hesap numarasina yatirilan toplam ticret (EK:13)’de belirtilen oranlarda
ilgililere verilir.



UCUNCU BOLUM

BIiLGiSAYAR KURSLARI SINAVI

16-SINAV KURULLARI

A-SINAV YURUTME KURULU

Biiyiiksehir statiisiindeki illerde, ilgeler;
Biiyiiksehir statiisiinde olmayan illerde, il;
flgelerde, ilge;

bazinda kurulur.

BASKAN: Milli egitim miidiirii veya gorevlendirecegi milli egitim miidiir yardimcisi
veya sube miidiirti.

UYE: Ozel 6gretim kurumlarina bakmakla gorevli milli egitim miidiir yardimeist veya
sube miidiirt.

UYE: Milli egitim miidiirii tarafindan gérevlendirilen miidiir yardimcisi veya sube
KURULUN GOREVLERI

1-Bilgisayar kurslarinin yazili ve uygulamali sinavlarini yapmak {izere Sinav
Uygulama ve Degerlendirme Kurullari i¢in resmi ve 6zel 6gretim kurumlarina yazili duyuru

yapar.

2-Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu baskan ve tiyeleri ile yedek kurul
iiyelerini tespit eder. Ilgililere gorevlendirildiklerini ve sinavda yapacaklar isleri sinavdan
yedi giin 6nce yazili olarak bildirir.

Gorevlendirmede alan bilgisi bilgisayar olan 6gretmenlere 6ncelik verir.

Bu sinavlarda gorevlendirilen gozciiler ile bina sorumlularina da yapacaklar isler ile
ilgili hususlar1 sinavdan yedi giin 6nce yazil olarak bildirir. Yazili ve uygulamali sinavlarin
yapilacagi salonlarda gorev alacak gozciileri resmi ve 6zel okullarda gorev yapan
ogretmenlerden yeteri sayida seger.

Yazili sinavlarda, her 25 kursiyer i¢in bir gozcii gorevlendirir.

3-Smavla ilgili her tiirli yazigsmay1 yapacak sekretarya birimini kurar, is hacmine gore
eleman sayisini tespit eder.



4-Uygulama sinavini her kurumun kendi binasinda yaptirir. Hangi kurulun hangi
kurumda uygulama siavi yapacagini 6nceden tespit eder.

5-Yazil1 sinavlar i¢in test teknigine gore hazirlanmis dort segenekli elliser soru ile, test
disinda yapilacak sinavlar i¢in hazirlanmis onar soru ve cevap anahtarlari kurumlardan
alinarak bir soru bankasi olusturulur.

Sorular1 sinavdan once Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kuruluna verir. Bu kurulun
caligmalarini yiiriitebilmesi igin yer tahsis eder. Kurul tiyelerinin giivenlik ve gizlilik
i¢erisinde c¢alismalarini temin eder. Kurula verilen soru bankasindan, sinavda sorulmak tlizere
asagidaki 6zelliklere gore sorular1 hazirlamasini saglar.

a)Hazirlanacak sorularda:

-Bilgisayar1 ve yan birimlerini taniyarak kullanabilme,

-Isletim sistemine hakim olabilme,

-Editor programlarini kullanabilme,

-Bellek hizmet programini taniy1p kullanabilme,

-Tablo-grafik veya veri taban1 yoneltim programlarindan birini kullanabilme,

-Idari ve ticari programlar hakkinda bilgi sahibi olabilme,

-En az iki programlama dilini kullanabilme,

-Analizi yapilmis problemler i¢in program hazirlayabilme,

-Yazilmis programlari gelistirme,

gibi hususlar1 6lgmesini saglar.

b)isletmenlik, yardime1 programci ve benzeri sertifikasi bulunanlarin, programcilik
sinavina girmeleri halinde yazili ve uygulama siavlarinda, yalniz programcilik konularindan

soru sorulur.

Dogrudan programciliga kaydedilen kursiyerlerin sinav sorulari ise ders saat sayisina
ve ders konularina gore dengeli olarak dagitilir.

¢)Yazili simavlarda:
-Az sorulu, uzun cevapl sorulardan on soru sorulur.

-Cok sorulu, kisa cevapli (test tiirli) ve dort secenekli soru sorulacaksa en az 120, en
cok 150 soru sorulur.

-Bir siraya iki 6grenci oturtulacaksa, sorular “A” ve “B” gruplar1 halinde iki ¢esit
hazirlanir.



d)Sinav siiresi:
-Sinav siiresi en az 150, en ¢ok 180 dakikadir.

-Soru sayisi ve sinav siiresi Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu tarafindan
belirlenir.

-Yazili sinavlara en geg saat 10 00°da Sozlii ve Uygulamali olarak yapilan sinavlara
ise saat 8 00’de baglanir.

6-Sinavlarda, ayn kisileri siirekli olarak gorevlendirmez. Gorevlendirilen elemanlara
gorevlendirme yazisini (EK:14), sinavdan bir giin 6nce verir.

7-Sinava girecek kursiyerlerin isimlerinin yazili oldugu 25 kisilik onayli ii¢ adet listeyi
(EK:15) smnavdan 10 giin 6nce kurumdan alir. Bir suretini kendinde tutar, diger suretleri de

Inceleme Elemant ile Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kuruluna verir.

8-Kurumda sinav oncesi inceleme yapmak {izere, bir resmi veya 6zel okul 6gretmeni
gorevlendirilir.

Incelemeyi yapacak eleman, kursiyer listesine (EK:15) gore gerekli incelemeyi yapar ve
(EK:16) tutanagini diizenler.

Kurul, inceleme elemaninin ka¢ kurumda inceleme yapacagini kurumlardaki kursiyer sayisini
da dikkate alarak belirler.

9-Yazili Sinavin yapilacagi resmi veya 6zel kuruma ait binayi belirler. Kursiyerlerin
hangi binada sinava girecegi, sinav saatini ve kursiyerlerin, sinavdan bir saat 6nce sinavin

yapilacagi binada hazir bulunmasini, sinav tarihinden en az iki giin 6nce kurs miidiirliiklerine

bildirir.
10-Yazili sinav igin, 25 kisilik Sinav Giris Tutanagin1 (EK:17) iki suret olarak hazirlar,
sinava girecek kursiyerlerin isimlerini yazarak birini sinav salonunun kapisina asilmasi i¢in
Bina Sorumlusuna, diger suretini Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kuruluna verir.
11- 0-500 kursiyer i¢in; bir
501-1000 kursiyer i¢in; iki
1001-1500 kursiyer igin; ii¢
1501-2000 kursiyer igin; dort,

binay1 sinav yeri olarak tespit eder.

12-Sinavlardan sonra Uygulama ve Degerlendirme Kurulu’ndan sinav evrakini bir
tutanakla teslim alir.

13-Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu’ndan ulasan problemleri ¢6zer. Sinavin
kurallara uygun bir sekilde yapilmasini saglar.



14 -Uyelerden herhangi birinin sinav giinii, sinava gelememesi durumunda yedek
iiyelerden Smav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu’nu olusturup sinavin yapilmasini saglar.

Sinava gelemeyen liye 6zriinli resmi belge ile Sinav Yiiriitme Kuruluna bildirir.

B-SINAV UYGULAMA VE DEGERLENDIRME KURULLARI

Bilgisayar kurslariin yazili ve uygulamali sinavlarini yapmak i¢in il/ilge
merkezlerinde olusturulan kuruldur.

BASKAN:Smav Yiiriitme Kurulu’nun, alan1 bilgisayar olan elemanlar arasindan
gorevlendirecegi bir 6gretmen veya uzman.

UYE:Resmi veya dzel dgretimde gorevli ( kurs harig ) ve bilgisayar alaninda 6gretmen,
uzman veya usta ogretici,

Gerekli 6zelliklere sahip birinin bulunmamas: halinde bilgisayar egitimi aldigina
iligkin milli egitim miidiirliigiinden onayl1 belgesi olan bir iiye kamu kurum ve kuruluslari
veya 6zel kuruluslardan temin edilir

UYE:Bilgisayar kurslarinda gorevli ve bilgisayar alaninda gretmen, uzman veya
usta Ogreticilerden, kurumlarca ortaklasa belirlenecek olan veya kur’a ile segilecek
ogretici,

Yazili sinavlarda smavin yapildigi her bina i¢in, Uygulama sinavlarda ise; her 50
kursiyer i¢in, bir Smnav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu kurulur.

KURULUN GOREVLERI
1-Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurul {iyeleri sinavlarinit uygulamak ve sonuglari
degerlendirmek i¢in olusturulan kuruldur. Yazili sinav kurulu uygulamali sinavda da

gorevlendirilir.

2-Siav yiiritme kurulundan gérevlendirme yazisini ve sinavda yapacagi islere ait
yaziy1 alir, gérevin sonuna kadar yaninda bulundurur.

3-Sinavi gozciilerle birlikte yapar.

4-Sinav baglamadan once kursiyerlerin sinavla ilgili sordugu hususlar: ytiksek sesle
agiklar. Sinav basladiktan sonra soru sorulmasina izin verilmez.

5-Sinav bitiminde, optik okuyucu ile okunacak formlarin disinda kalan cevap
kagitlarinin ad-soyad ve kurum adi yazili kisminin kapatilmasi igin gozciileri uyarir.

6-Sinavin, kurallara uygun ve saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak {izere baskan ve
iiyeler, sinav siiresince salonlar1 dolagarak kontrol ederler.



7-Siavda kopya yapan veya yapilmasina yardim eden kursiyerler sinav salonundan
hemen ¢ikartilir. O smav i¢in bos anlamina gelen (0) sifir verilir. Kopya olayin1 bir tutanakla
Sinav Yiiriitme Kuruluna bildirir.

8-Cevap Kagitlarinin Degerlendirilmesi

a)Sinav kagitlari, cevap anahtarina ve puanlama baremine gore 100 puan iizerinden
degerlendirilir ve asagidaki sekilde nota gevrilir.

0-44 puan Basarisiz
45-69 puan Orta
70-84 puan Iyi
85-100 puan Pekiyi

b)Birden ¢ok secenegi cevaplandirilmis sorular saptanarak iptal edilir. Durum kagidin
uygun bir yerine yazilir.

¢)Sinav sonunda degerlendirilen cevap kagitlarina, dogru cevap sayisi ile puanlari
islenir.

d)Degerlendirmede meydana gelebilecek herhangi bir maddi hatay1 6nlemek igin
cevap kagidi ikinci kere incelenir.

e)Kagitlarin tamami degerlendirildikten sonra, sonuglar (EK:18) listesine yazilir.
Listenin alt1 kapatilir, bagkan ve tiyeler tarafindan imzalanir.

f)Yeterli notu alanlarin notlarinin “Sonug¢” kismina “Bagarili”,
Yeterli notu alamayanlarin notlar1 kirmizi kalemle islenir ve sonug¢ kismina
“Basaris1z” ,
Sinava girmeyenlere de “Girmedi”,
Kopya yapan veya yapilmasina yardim eden kursiyerlerin,
Sonug kismina da “Basarisiz”
ifadesi yazilir.

g)Formlarda karalama ve diizeltme yapilamaz. Yanligliklar tek ¢izgi ile ¢izilir ve
dogrusu yazilarak ilgililer tarafindan karsis1 paraf edilir.

h)Yazili sinavi yapan kurul, sinav sonucunu; (EK:18 ve EK:19 ) tutanaklarina yazar.

9-Uygulamali Sinavlar



a)Uygulamali sinavlar kurum binasinda yapilacagindan kurumdaki arag gereg ve
kurumun kapasitesi dikkate alinarak sinavda uygulanacak esaslar kurul tarafindan 6nceden
tespit edilir.

b)Kurul tarafindan 6nceden tespit edilen sorular i¢inde kur’a ile segilen sorular
sorulur.

c¢)Uygulama smavlarin sonuglar1 (EK:18 ve EK:20) tutanaklarina yazilir.
d)Saat 19 30°da sinavi yapilmamais kursiyer sayisi, mevcudun onda birinden ¢gok

degilse, kalan kursiyerlerin sinavlarini o giin bitirir. Sinavi yapilmamis kursiyer sayisi bu
orandan ¢ok ise; sinavi ertesi giine birakir. Durumu bir tutanakla Sinav Yiirlitme Kuruluna

bildirir.

e)Kurul baskan ve tiyeleri sinav sirasinda, kursiyeri sasirtict davranis ve ifadeden
kaginir, soziinii kesmez.

10-Degerlendirme tamamlandiktan sonra biitiin sinav evraki, Sinav Yiiriitme Kuruluna
tutanakla teslim edilir.

11-Herhangi bir belgenin kaybindan veya sinavdaki yanlig islemden, sinav kurulu
sorumludur.

E-SINAV KOORDINASYON TAKIP VE DENETIM KURULU
Biiyiiksehir statiistindeki illerde kurulur.

BASKAN: Il milli egitim miidiirii veya gorevlendirecegi milli egitim miidiir
yardimcisi veya sube miidiirii

UYELER: Ozel 6gretim kurumlarina bakmakla gérevli milli egitim miidiir
yardimcilar1 veya sube miidiirleridir.

C-KURULUN GOREVLERI
1-11 genelinde. yapilan sinavlarla ilgili koordinasyonu saglar, takip ve denetim yapar.

2-11/ilge merkezlerindeki, Smav Yiiriitme Kurullarindan sinav tarihlerini, sinavin
yapilacagi binalarin adreslerini alir.

3-Smav mahallinde gerekli incelemeleri yapar. Sinavlarin usuliine uygun, saglikli ve
giivenlik i¢inde yiiriitiilmesi maksadiyla Sinav Yiiriitme Kurullariyla birlikte gerekli 6nlemleri
alir.

D-GOZCULER

Sinav yiiriitme kurulu tarafindan gérevlendirilen resmi ve 6zel okul 6gretmenleridir.



GOREVLERI

1-Sinav Yiiriitme Kurullari tarafindan verilen gorevleri yapar. Gorev yazisint yaninda
bulundurur.

2-Sinav giinii, sinav saatinden en az bir saat dnce, sinavin yapildigi binada hazir
bulunur. Sinav Giris Tutanagindaki (EK:17) isimlerden yoklama yapar, kursiyerlerin kimlik
kartlarini kontrol ederek sinav baglama saatinden en az 30 dakika 6nce sinav salonuna alir.
Her kursiyerin isminin bulundugu siav salonuna oturmasini saglar. Bina sorumlusundan
aldig1 sorulari ve cevap kagitlarini dagitir.

3-Cevap kagitlarindaki, kursiyerin ad-soyad, numara ve kurum adi yazili kisminin
yazilmasini sdyler.

4-Sinavin bitiminden sonra sinav evrakini, Smnav Uygulama ve Degerlendirme
Kuruluyla birlikte Sinav Yiirtitme Kuruluna teslim eder.

5- Kurumlarca kursiyerlere verilen; “Kursiyer Kimlik Kartlar1”n1 sinav siiresince
masalarin lizerinde bulundurmalarini temin eder.

6-Sinavin baglama ve bitis saatlerini kursiyerin gorebilecegi bir yere yazar ve
salondaki biitiin kursiyerlerin, ayn1 anda sinava baslamasini saglar.

7-Yazili sinavlarda sinav salonlarinin kapilarini agik tutar.

8-Cevap kagidina herhangi bir isaret koyan kursiyerin basarisiz kabul edilecegini
duyurur.

9-Kursiyerlerin dikkatinin dagilmamasi i¢in sinav siiresince herhangi bir kursiyerin
basinda durmaz. Yiiksek sesle konusmaz, gazete, kitap, ve benzerlerini okumaz.

10-Smav Girig Tutanagindan (EK:17) kursiyerlerin isimlerini bulur. Kursiyerlerin
kullandiklar soru kagitlari veya varsa kitapgiklari ile cevap kagitlarinin miktarini yazar. Imza
stitununu imzalatarak kursiyerlerden cevap kagidini, varsa kitapgiklari teslim alir.

11-Salonda iki kisi kalincaya kadar sinav kagidini teslim eden kursiyerlerin salondan
ayrilmasina izin verir. Sinav salonunda tek kisi kalmamasi i¢in sona kalmis kursiyerin

kagitlarini birlikte teslim alir.

12-Uygulama sinavinda gozcii gorevlendirilmez.

E-BINA SORUMLUSU

Yazili sinavin yapildigi okulun miidiirii bina sorumlusudur. Ancak isterse gérevini bir
yoneticiye devredebilir. Gerekli goriirse yardimci seger.



GOREVLERI

1-Bina sorumlusu sinav saatinden en az iki saat Once binay1 hazirlar. Sinav Yiirlitme
Kurulundan aldig1 soru ve cevap kagitlarinin dagitilmasi i¢in gozciilere verir.

2-Sinav sonrasi binada temizlik yapmalari i¢in yeterli sayida gorevli bulundurur.

3-Sinav giinii sabah1 binanin girig kapisina o binada sinav yapilacagina dair bir ilan
asar.

4-Sinava Girig Tutanaginin (EK:17) bir 6rnegini sinav salon kapilarina asar. Gozcii ile
birlikte kursiyerleri sinav salonlarina yerlestirir. S6zlii sinavlarda kursiyerlerin sinava
alimmasina yardimci olur.

5-Sinavin giivenlik igersinde ve saglikli bir sekilde yapilmasi i¢in gerekli dnlemleri
alir.

6-Sinav Uygulama ve Degerlendirme Kurulu tiyeleriyle birlikte sinav salonlarini
dolasarak kontrol eder.

7-Sinav Yiriitme Kuruluyla koordineli bir sekilde calisir.

17-SINAVLARLA ILGILi ESASLAR

1-Kursiyerler girmis olduklar1 yazili ve uygulamali sinavlarda basarisiz olduklari
takdirde; birbirini takip eden sinav dénemlerinde en ¢ok dort donem daha sinava girebilirler.
Bu sinavlardan herhangi birine veya bir kagina giremeyenler o donemlere ait sinav hakkini
kullanmis sayilirlar. 5 sinavda da basarisiz olanlara sadece kurs miidiirliiglince, Kursa Katilim
Belgesi verilir.

2-Kursiyerin sinav hakki ertelenmez. Ancak;
a)Siavlar sirasinda yatakta tedavi gerektiren bir hastalik sebebiyle sinavlara girecek
durumda olmadigini, sinavin yapildig: giiniin aksamina kadar resm1 hastanelerden alacagi

raporu kurum miidiirliigline ve Siav Yiirlitme Kuruluna bildirenler,

b)Yangin, deprem . . . ve benzeri afetler yiiziinden veya anne, baba, kardes gibi
yakinlarindan birinin agir hastalig1 veya 6limii,

¢)Spor, miizik, folklor. . . ve benzeri faaliyetlerde yurtici ve uluslararasi diizeyde
tilkemizi temsil etmek ,

gibi sebeplerle sinavlara giremeyeceklerine iligkin resmi bir makamdan alacaklari
belgeyi, Kurum miidiirliigiine ibraz edenler bir sinav hakkini kullanmis sayilmazlar.



3-Sinavlarda tam not 100 puandir. Kursiyerin basarili olabilmesi i¢in yazili ve
uygulamali sinavlardan ayr1 ayr1 en az 45°er puan almasi gerekir. Basari notu ise yazili ve
uygulama smavlariin ortalamasidir. Sinav sonunda basarili olanlara kurs miidiirliigiince
“Kurs Bitirme Belgesi” diizenlenir.

Bu belgenin, egitimi alinan programdaki hiikiimlere uygun olmasi gerekir. Ornegin:
isletmen sertifikasi alan kisinin en az ilkdgretim okulu mezunu olmasi gerektigi gibi.

4-Kursiyerler hakli bir gerekce gostererek ve 6 x ders saati iicreti tutarindaki miktari,
siav elemanlar i¢in tespit edilmis banka hesap numarasina yatirarak girdikleri yazili sinav
sonucuna itiraz edebilirler. Sinav Yiiriitme Kurulunca (5) is giinii igersinde sonuglandirilir.
Sonug ilgiliye yazili olarak bildirilir.

5-Kendi yerine bir bagkasini sinava sokan veya baskasinin yerine sinava giren
kursiyerler sinavdan hemen ¢ikartilir ve kendilerine o sinav i¢in bos anlamina gelen (0) sifir
verilir. Disiplin islemleriyle birlikte gerekli adli islemler de yapilir. S6z konusu kursiyer bir
sonraki sinava alinmaz ve ikinci sinav hakkini da kullanmais sayilir.

18-UCRETLER

1-Smav Yiiriitme Kurulu; sinava girecek kursiyerlere ait listeye (EK:15) gore her
kursiyer i¢in asagida belirtilen miktardaki briit iicretin 6denmesi gerektigini kurumlara

bildirir.

Mesai saatleri disinda (Cumartesi veya Pazar giinleri) yapilacak sinavlar i¢in, toplam
kursiyer sayist:

0-50 ise; her kursiyer i¢in 3 X Ders Saat Ucreti,
51-250 ise; her kursiyer i¢in 2 X Ders Saat Ucreti,
251 ve fazlasi igin 1.7 x Ders Saat Ucreti

miktarindaki ticret kurumlarca 6denir.

Kursiyerlerden veya kurumlardan, bu miktar diginda ayrica sinav harci veya benzeri bir ad
altinda, herhangi bir {icret alinmaz.

2-Odemeler asagida belirtildigi sekilde yapilir.
a)Odenecek briit iicretlerden kurs miidiirliigiince gerekli vergiler kesilir ve ddenecek
net miktar, Sinav Yiriitme Kurulunca bir Devlet bankasinda agilan hesap numarasina yatirilir.

Makbuzun bir sureti de Sinav Yiritme Kuruluna verilir.

b)Kurs miidiirleri, iicretlerden yapmis olduklar1 vergi kesintilerini diizenleyecekleri
“Mubhtasar Beyanname” ile ilgili vergi dairesine yatirirlar.



¢)Kurslar, Ozel Kurslar Tip Y&netmeligi’ne uygun olarak diizenlenmis olan kurum
yonetmeliklerine, sinavlarla ilgili olarak 6deyecekleri ticretlerine iliskin hiikiimleri ekleyerek,
kurumun dogrudan bagli bulundugu milli egitim miidiirliigiine onaylatirlar.

d)Ucretler Smav Yiiriitme Kurulunca yetkili kilinan bir kisi tarafindan hesap
numarasindan ¢ekilir. Ucret ¢izelgesi diizenleyerek mutemediye olarak kesilen miktar
cizelgede gosterilir ve ticretler ilgililere, sinavin bitmesinden sonra en ge¢ dort giin icinde
odenir.

3-Odeme Miktari

Banka hesap numarasina yatirilan toplam ticret (EK:21)’de belirtilen oranlarda
ilgililere verilir.

DORDUNCU BOLUM

YABANCI DiL VE BILGISAYAR KURSLARI DISINDAKI DIGER MESLEK ve TEKNIK
KURSLARIN SINAVLARI

19-SINAVLAR

Bu kurslarin sinavi, kurumun dogrudan bagli bulundugu il-ilge milli egitim
miidirliiklerince yapilir.

Milli egitim miidiirliikklerince; 6zel kurs sinavlarinda gorevlendirilecek inceleme
elemanlar1 siavla ilgili seminere alinir. Ayrica bu elemanlarin hangi kursta gorevli oldugu
kendisine yazili olarak teblig edilir.

Kurslara devam edilmesi esastir. Kurs siiresinin 1/5 inden fazla devam etmeyen
kursiyerler bitirme sinavina giremezler. O sinav haklar1 kaybolur. Devamsizlik sebebiyle
siava giremeyen kursiyerlerin bu sinavi takip eden donem veya devre iginde, devam
edemedigi programlara rastlayan saatler i¢in miidiirliikge telafi programi uygulanarak bu
programdan sonra kalan diger haklarin1 kullanmak tizere sinava girerler.

Sinava girmeyen kursiyerler ile sinavda basarisiz olan kursiyerler, basarisiz olduklari
sinavdan sonra yapilacak olan araliksiz dort sinava daha girerler. Araliksiz toplam bes sinava
girerek basarisiz olan kursiyerler ile bu sinavlara girmeyen kursiyerler, bir daha sinava
alinmazlar. Bu durumda olanlara, kurs miidiirliiglince Kursa Katilim Belgesi verilir.

A-SINAVLARLA ILGILi HUSUSLAR
1-Smavlarin yapilis
Kurs miidiirliigiince, sinava gireceklerin listesi, stnavdan 10 giin 6nce kursun dogrudan

bagli bulundugu milli egitim midiirligiine verilir. Yapilacak siavlarin tarihleri i¢in gerekli
onay alinir.



Sinavlar kurum binasinda yapilir.

Sinavlarin miimkiin oldugu dl¢lide mesai saatleri i¢inde yapilmasi uygundur. Bunun
miimkiin olmamasi ve kurum miidiiriiniin de talebi tizerine Cumartesi ve Pazar giinleri de
yapilir.

2-Sinav kurullari

Kurs miidiirii, sinav kurulu baskani olup kursta gorevli 2 6gretmen veya uzman-usta
Ogretici olmak tizere 3 kisiden olusur.

Kursun dogrudan bagli bulundugu milli egitim miidiirliigiince, milli egitim miidiir
yardimcisi, sube midiirii veya sinavi yapilan derse uygun branstaki orta 6gretim kurumlarinda
gorevli bir yonetici veya 6gretmen milli egitim midiirliigii temsilcisi olarak gorevlendirilir.

Ayrica, kursta gerekli incelemeyi yapmak iizere o kursta gorevli olmayan bir 6gretmen
gorevlendirilir. Devamli olarak ayni eleman gorevlendirilmez.

Temsilciler ve inceleme elemanlari, ayn1 giinde sadece bir kurumdaki sinavda
gorevlendirilir.

Sinavlarda bu bes elemandan bagka gorevlendirme yapilamaz.
3- Kurulun Gorevleri

a)Kursta uygulanan programa gore smavin ne sekilde yapilacagi (Klasik usiil, en az
dort secenekli testler, uygulama seklinde ... gibi) kurs miidiirii ile milli egitim miidiirliiglince
belirlenerek kursiyerlere bildirilecektir.

b)Sinav soru ve cevap anahtarlar1 kurumca hazirlanir ve kurum miidiirliiglince sinavin
baglama saatine kadar korunur. Sinav Kurulu simavin giivenliginden ve mevzuata uygun
sekilde yapilmasindan sorumludur.

Milli egitim midiirliigii temsilcisi, sinavlarin saglikli yapilmasinda, sonuglarin
degerlendirilip cetvellere gecilmesinde , sinav kurulu iiyeleri ile birlikte gérev yapar.

Uygulama sinavlarinda yapilacak islemler, sorular ve cevap sekilleri de kurulca
saptanir.

c)Sorular egitim programlarina uygun olarak hazirlanir.

d)Kurul, simavlarin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar. Sinavda her derslikte en az,
o kurumda kadrolu veya ders iicretli olarak gorev yapan 6gretmen, uzman veya usta
ogreticilerden biri gozcii olarak gorevlendirilir. Kursta, gézcii olarak gorevlendirilecek eleman
bulunmamasi halinde, milli egitim midiirliiglince okullarda gorevli 6gretmenlerden
gorevlendirme yapilir.



e)Sinav sonunda cevaplar kurulca degerlendirilir. Degerlendirme, kurum
yonetmeliginde veya programda belirtilen esaslara gore yapilir.

Kurs miidiirliiglince, kursiyerlerin numara sirasina gore adi, soyadi ve her dersteki basari
durumunu belirten bir tutanak, liste veya cetvel diizenlenir, alt1 ¢izilerek kapatilir ve kurul
iiyelerince ad soyad yazilarak imzalanir. Bunun bir sureti milli egitim miidiirliigiine
gonderilir. ikinci sureti kurs miidiirliigiinde saklanir. Ugiincii sureti ise kurs binasinda
kursiyerlerin gorebilecegi bir yere asilir.

f)Siavla ilgili diger evrak bir zarf i¢ine konularak zarfin agz1 komisyon tiyelerince
imzalanarak kapatilip iki takvim yili siire ile saklanmak tizere kurs miidiirliigiine teslim edilir.

Ancak siav sonug ¢izelgeleri kurum faaliyette bulundugu siirece korunur.
4-Inceleme elemanlarinin gorevleri

a)Simavdan bir giin 6nce milli egitim miidirligiinden almis oldugu liste ile birlikte
siavi1 yapilacak kuruma giderek gerekli incelemeyi yapar.

b)Sinava girecek kursiyerlerin kayit evrakini inceler. Kayit evrakinda noksanlik
bulunan veya egitim siiresinin 1/5’inden fazla devamsizlik yaptig1 saptanan kursiyerlerin
adlarini milli egitim miidiirliigline bildirir. Bu kursiyerleri sinava almaz.

¢)Sinav giinii de sinav kurulunda gorevlidir.
5-Gozciilerin Gorevleri

a)Sinav giinii, sinav baglamasindan bir saat 6nce gorev yerinde hazir bulunur. Kurs
miidiirii tarafindan kursiyerlerin numara, ad ve soyadlarini kontrol ederek salona alir. Her
siraya bir kisinin oturmasini saglar veya siavin yapilis sekline gore kursiyerleri yerlestirir.

Kursiyerler, sinav salonuna girislerinde numara, ad soyadlarinin yazili oldugu ve kurs
miidiirliigiince hazirlanip onaylanmis olan resimli sinava giris belgelerini géstermek
zorundadir.

b)Sinav salonunda yerini alan kursiyerin, listeye gére yoklamasini yaparak, sinava
girmeyen kursiyerlerin isimleri karsisina “Girmedi” diye yazar.

¢)Gorevli bulunduklar1 salondaki kursiyerlere, kurs miidiirliiglince onaylanmis sinav
kagitlarin1 veya optik okuyucu formlarin1 dagitir. Salondaki kursiyerlerden alacagi cevap
kagidi veya formlarina gore bir isim listesi diizenler.

d)Sinav siiresince adaylarin kopya ¢ekmemelerine, birbirlerinden faydalanmamalarina
dikkat ederler. Sinav kurallarina uymalar1 gerektigini bildirir.

e)Cevap kagitlarina herhangi bir isaret konan kursiyerin o dersten basarisiz kabul
edilecegini duyurur.



f)Sinavin baglamasindan 6nce kursiyerlerin sorularini cevaplandirir, ancak sinav
basladiktan sonra soru sorulmasina izin vermez.

g)Sinav sirasinda yanlis anlamaya meydan vermemek ve kursiyerlerin sorulari
rahatlikla cevaplandirmalarint saglamak amaciyla herhangi bir kisinin baginda durmaz; sigara,

cay igmez, yiiksek sesle konusmaz, gazete, kitap ve dergi okumaz.

h)Simav bitiminde, kagitlarin ad, soyad ve numara yazili kismini okumaya olanak
vermeyecek sekilde, bir yapistiric ile kapatir.

Cevap formlar1 optik okuyucu ile degerlendirilecek ise bu formlarin kirilip
biikiilmemesi i¢in gerekli dnlemleri alir.

Listeden kursiyerlerin ismini bularak kagidini imza karsilig: alir.
1)Salonda iki kisi kalana kadar sinav kagidini teslim eden kursiyerlerin salondan

ayrilmasina izin verir, sinav salonunda tek kisi kalmamasi igin de son iki kursiyerin cevap
kagitlarini birlikte teslim alir.

B-KURS BIiTIRME BELGESI (SERTIFIKA)

Yazili ve uygulama sinavlari, cevap anahtarina ve puanlama baremine gére 100 puan
iizerinden degerlendirilir ve agagidaki sekilde nota gevirir.

0-44 puan Basarisiz
45-69 puan Orta
70-84 puan Iyi
85-100 puan Pekiyi

Sinavlarda tam not 100 puandir. Yazili ve uygulamali olarak yapilan sinavlarda
kursiyerin basar1 notu, bu iki sinavin ortalamasidir. Ancak yazili veya uygulamali olarak
yapilan sinavlarda her ikisinde ayr1 ayr1 45 ve daha yukar1 puan alanlar basarili sayilir.

Sinavda basarili olan kursiyerlere kurs miidiirliigiince hazirlanan Kurs Bitirme Belgesi
diizenlenir. Bu belge kurs miidiirii tarafindan imzalanarak belge alacaklarin numara, ad-
soyadlarinin yazili oldugu liste ile birlikte milli egitim miidiirliigiine génderilerek
onaylattirilir. Kurs Bitirme Belgeleri, kurs midiirliigiince kursiyerlere teslim edilir.

C-UCRET
Mesai saatleri disinda (Cumartesi veya Pazar giinleri) yapilacak sinavlarda

gorevlendirilen millf egitim miidiirligii temsilcisi ve inceleme elemanina kurumca asagida
belirtilen sekilde iicret 6denir.



1-Kursun dogrudan bagli bulundugu il veya ilge milli egitim miidiirliigii tarafindan o
bolgedeki bir Devlet bankasinda s6z konusu iicretler i¢in hesap numarasi agilir.

2-Kurslar, 6245 sayili Harcirah Kanunu hiikiimlerine gore 1. dereceden aylik alan
[Ikdgretim Miifettislerine ddenen yevmiyeyi emsal alarak; milli egitim miidiirliiiince
gorevlendirilen;

a)Temsilciler i¢in iki yevmiye,

b)inceleme elemant icin, iki yevmiye,

Kursta gozcii olacak eleman bulunmamasi halinde milli egitim miidiirliiglince
gorevlendirilecek gbzciiler icin, birer yevmiye

miktarinda ticreti dderler.
Bu iicretler disinda ayrica herhangi bir ad altinda iicret alinmaz.

Sinavin baglamasindan en az ii¢ giin 6nce, kurum midirligi, milli egitim miidiirligi
ile goriiserek yasal kesintileri tespit eder. Bu kesintiler, kurumca diizenlenecek Muhtasar
Beyanname ile ilgili vergi dairesine 6denir. Geri kalan net {icret banka hesap numarasina
yatirilir.

Yatirilan para makbuzunun bir sureti de ayni1 giin ilgili milli egitim miidiirliigiine
teslim edilir.

3-Ozel Kurslarca yatirilan iicretler milli egitim miidiirliigiince gérevlendirilecek
mutemetlerce banka hesap numarasindan ¢ekilerek, mutemediye ve varsa diger yasal
kesintiler yapilarak, gorevin bitmesinden sonra en ge¢ 3 giin i¢inde ilgililere 6denir.



UCRET iLANI BILDIRIM FORMU

(EK:1)

(OZELYABANCI DiL, MESLEKI VE TEKNIK KURSLAR)

ILANIN YAPILDIGI GAZETENIN

iILAN METNiI
DUYURU

200... / 200... Ogretim yili iicret ilanidir.

KURUM KODU
ADRESI
4 AYLIK DiLiMLERDE TAHSIL EDILECEK
TOPLAM _ MIKTARLAR
PROGRAM | PROGRAM DERS |SURESI DERS SAAT
KODU ADI SAAT OGRETIM UCRETI | TOPLAM
SAYISI DIiLIMLER (K.D.V.DAHIL) UCRET
BIRINCI 4 AY
IKINCI 4 AY
UCUNCU 4 AY
BIRINCI 4 AY
IKINCI 4 AY
UCUNCU 4 AY
BIRINCI 4 AY
IKINCI 4 AY
UCUNCU 4 AY
BIRINCI 4 AY
IKINCI 4 AY
UCUNCU 4 AY
KURUCUNUN O  TEMSILCININ O Mdrin
ADI SOYADI ADI SOYADI
iIMZA IMZA
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(EK:2)

200./200 . OGRETIM YILINDA UCRETSIZ OKUYAN OGRENCILERLE iLGiLli

TUTANAK

K TURU: Ozel Kurs
U |ADI
R | ADRESI
u KODU
M
KURSIYER SAYISI
u
N UCRETSIZ OKUTTUGU
KURSIYER SAYISI
UCRETSIz OKUYAN BABASI VE ANNESININ
KURSIYERIN (Anne ve baba hayatta degilse veya 6grenciyi
okutamayacak durumda ise velinin durumu yazilacak)
SIRA | SINIF o GOREVI _
NNO VE | ADI SOYADI | ADI SOYADI | OGRENiM MESLEGI ADRESI
NOSU DURUMU 5]}
ANNENIN
BABANIN
.. 1...120. ..

GENEL I\_IIUDURI M_l;JD!:_JR
IMZA - MUHUR

NOT: Bitlin bilgiler acik ifadelerle ve daktilo ile yazilacaktir.
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(EK:3)

........... iLi OZEL OGRETIM KURUMLARI

UCRETSIiZ OKUYAN OGRENCI SAYISI

1 Ekim..../ Ekim... 1 Ekim..../ Ekim...
ILDEKI OZEL TOPLAM |tarihleri arasinda 6@renim |tarihleri arasinda kurumlarda
OGRETIM KURUMU | KURUM | goren toplam ddrenci sayisi | licretsiz dgrenim géren
SAYISI toplam Ogrenci sayisi

OZEL OKULLAR

OZEL DERSHANELER

OZEL MOTORLU TASIT
SURUCULERI KURSLARI

OZEL YABANCI DiL
MESLEKI VE TEKNIK
KURSLAR

OZEL OGRENCI ETUD
EGITIM MERKEZI
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~ (EK:4)
TAHMINi BUTGE

...200./..... 200 .

...200./....200.

GELIRLER
1.0grenci licretleri
2.

3.

4

TOPLAM

GIDERLER
1.Personel Ucretleri ve personelle
ilgili giderler

2.Kira ve stopaj giderleri

3.Elektrik, su, telefon. . . gibi
hizmetler i¢in yapilan harcamalar

4.Isitma, sogutma giderleri

5.Ara¢ ve bina bakimi, onarim
giderleri

6.Panel, konferans, sergi . . .gibi
faaliyetler igin yapilan harcamalar

7.0diil, ikramiye...gibi tesvik edici
faaliyetler igin yapilan harcamalar

8.Basim, yayin, reklam ve benzeri
hizmetler i¢in yapilan harcamalar

9.Demirbas alimlan i¢in harcamalar

10.Demirbas niteligi tagimayan
alimlar igin yapilan harcamalar

11.Bina ve demirbasg sigorta giderleri

12.Yatirnm harcamalari

13.Vergi, Resim ve Harglar

14.Yukarida belirtilmeyen giderler
disinda yapilan harcamalar

TOPLAM

Kurumun Adi Adresi :

Kurucu

Adi Soyadi

Diizenleme
Tarihi

Miidir(VarsaGn.
Md)

Adi Soyadi
Miihiir - imza
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(EK:5)

OZEL OGRETIM KURUMLARININ MALIi DURUM BILDIiRiM FORMU
(01.01.20.../31.12.20. .. Tarihleri Arasinda)

Adi

Adresi

Telefonu

Kodu

Kurucu veya Kurucu Temsilcisi,
Sirketse Adi

Ayni ilde Kuruma Ait Sube ve
Kurumlarin
Ad ve Adresleri

Ogretime Basglama izninin Tarih veSayisi

Kurum Kontenjani

Ogrenci / Kursiyer Sayisi

Kurumda Ucretsiz Ogrenim Géren
Ogrenci / Kursiyer Sayisi

Binanin Miilkiyeti (Kira, Kuruma ait ve
benzeri)

Kurumun ilk Agiisinda Gosterilen
Teminatin Cinsi veya Miktari

Mali Teminatinin Kaldirihp,
Kaldirilmadigi

Kurumun Gelirleri
a)Ogrencilerden Toplanan

Ucret Toplami  ........
b)Varsa Diger Gelirler .........

Kurumun Giderleri
a)Personel Ucret Giderleri
b)Elektrik, Su, Tel.ve benzeri
c)Kira ve benzeri Giderler
d)Kirtasiye Giderleri

e)Diger Giderler

Toplam Gelirler
Zarar
Genel Toplam

Toplam Giderler
Kazang
Genel Toplam

Mevcut Kurumda Bulunan Demirbaslarin
Mali Degeri

Kurumun Bagh Bulundugu Vergi Dairesi
ve Hesap Numarasi

Yukarnidaki bilgiler kayitlarnmiza uygundur.

Kurucu veya Temsilcisi
Adi Soyadi
Imzasi

Kurum Muadiri
_Adi Soyadi
Imza-Miihiir

ACIKLAMALAR

1-Bu form 6zel okul, dershane, kurs ve 6grenci etlit egitim merkezi igindir.
2-Kurumlar bu formdaki bilgileri her yil bir defa olmak Uzere Ocak ayinda
valilikler vasitasiyla Bakanliga gonderirler. (Ozel Ogretim Kurumlari

Yonetmeligi’nin 76 nci Maddesi)

3-Formlar,kurumun, merkez ve subeleri i¢in ayri ayri eksiksiz ve zamaninda
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doldurularak gonderilir.




4-Her kurum ilgili boliimleri doldurarak, yetkililerce onaylandiktan sonra
gonderecektir.
(EK:6)

YABANCI DiL KURSU SINAVINDA GOREVLENDIRME YAZISI

GOREVLI ELEMANIN

ADI SOYADI

GOREVLI OLDUGU KURUM

SINAVDAKI GOREVi

SINAV YAPILACAK BINA VE ADRESI :

GOREVLI OLDUGU BINA/SALON NO :

SINAVDAKI GOREV SURESI . .../l...1200. ... 1...1200.

GOREVIN BASLAMA SAATI

MILLI EGITiM MUDURU
MUHUR iIMZA
TARIH
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(EK:7)

YABANCI DiL KURSU SINAVINA GIRECEK KURSIYERLERE AIT LISTE

SIRA | KURUM | A SOYADI SERTIFIKA SINIFI GIRDIGI
NOo |NO SINAV
HAKKI

A
KURS MUDURU
ADI SOYADI
IMZA-MUHUR
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(EK -8)

YABANCI DiL KURSU
SINAV ONCESIi INCELEME TUTANAGI

KURUMUN ADI

ADRESI

INCELEMENIN YAPILDIGI TARIH

|.SEVIYE | II.SEVIYE

IIl.SEVIYE TOPLAM

SINAVA GIRECEK
KURSIYER SAYISI

YOKLAMA FISLERI

a)Kursiyer yoklamalari dizenli
sekilde yapilarak islenmis midir?

b)Her dersin 6gretmeni tarafindan
imzalanmis midir?

Ders defterindeki konular, donem
planlarina uygun sekilde iglenerek
ogretmeni tarafindan imzalanmis midir?

Noksan belge ile kaydolmus kursiyer
var midir?

Sinava alinmasi gereken kursiyerlerin

ADI SOYADI DEVAM ETTiGi PROGRAM

SINAVA ALINMAMASI SEBEBI

Kurs mudurligunce hazirlanarak
Sinav YUurUtme Kuruluna verilen
liste kurumdaki kayitlara

uygun mudur?

Kurumdaki is ve islemlerle ilgili gorusler:

incelemeyi yapan elemanin

ADI

SOYADI
IMZASI
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(EK-9)

YABANCI DiL KURSU SINAVINA GiRiS TUTANAGI

SINAVIN YAPILDIGI BINA . NOLU SALON |

KURSIYERIN

SIRA
NO

ADI SOYADI

KAYITLI OLDUGU
KURSUN ADI:

SINAVA GIRDIGI
PROG.SEVIYESI

KULLANILAN
SORU-CEVAP
KAGIT SAYISI

IMZASI

O ONOO|ODWIN(F

GOzcu
ADI SOYADI
IMZA

UYELER
ADI SOYADI

ADI SOYADI
IMZA

IMZA

BASKAN

ADI

SOYADI
IMZA
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YABANCI DiL KURSU SINAV SONUGC LIiSTESI

(EK-10)

SinavGini.../.../200

KURSIYERIN

SIRA
NO

KURUM
NO

ADI SOYADI

SERTIFIKA
SINIFI

GIRDIGI
SINAV
HAKKI

YAZILI
SINAV
NOTU

sOzLu
SINAV
NOTU

BASARI | SONUC
NOTU

KURS
MUDURU
ADI SOYADI

iIMZA
MUHUR

SINAV UYGULAMA VE DEGERLENDIRME KURULU

UYELER

ADI SOYADI  ADI SOYADI
IMZA iMZA

BASKAN
ADI SOYADI
iMzA

NOT: Yeterli notu alamayanlar ile bagarisiz olanlarin durumu kirmizi kalem ile yazilacaktir.
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(EK:11)

YABANCI DiL YAZILI SINAV SONUG TUTANAGI

Sinavin yapildigi binanin adi ve adresi :

Sinav tarihi

Sinavin baslangig ve bitis saatleri

Sinava girmesi gereken aday sayisi

1.SEVIYE

2.SEVIYE |3.SEVIYE | TOPLAM

Sinava katilan aday sayisi

Sinava katilmayan aday sayisi

Basarili aday sayisi

Basarisiz aday sayisi

Sinavlardaki is ve iglemlerle ilgili gorusler:

SINAV KURULU BASKANI

ADI

SOYADI
IMZA
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(EK-12)

YABANCI DiL SOZLU SINAV SONUG TUTANAGI

Sinavin yapildidi binanin adi ve adresi :

Sinav tarihi

Sinavin baslangig ve bitis saatleri

1.SEVIYE |2.SEVIYE |3.SEVIYE | TOPLAM

Sinava girmesi gereken aday sayisi

Sinava katilan aday sayisi

Sinava katilmayan aday sayisi

Basarili aday sayisi

Basarisiz aday sayisi

Sinavlardaki is ve iglemlerle ilgili gorusler:

SINAV KURULU BASKANI
ADI SOYADI
IMZA
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(EK:13)

YABANCI DiL KURSU SINAV GOREVLILERINE AIT
UCRET DAGILIM TABLOSU

Sinava katllan kursiyer sayisina
gore hesaptaki paranin tamamindan
gorevlilere 6denecek ucret (% olarak)

0-50 51-250 251-1000
KURSIYER |KURSIYER | KURSIYER

1 | Sinav Yurtutme Kurulu baskan ve Gyeleri 20 10 3
Sinavla ilgili yazismalari yapacak birim 3 3 2
2 |elemanlan ve kurulun sinav icin yapacagi (%30'u (%30'u (%30'u

kirtasiye kirtasiye kirtasiye

kirtasiye harcamalari giderleri igin) giderleri icin) giderleri icin)

Buyuk il statisundeki illerde kurulacak olan
sinav koordinasyon, takip ve denetim kurulu
3 |bagkan ve uyeleri ile kurulun sinav igin 3 2 1
yapacagl harcamalar

4 | Sinav uygulama ve degerlendirme kurul 45 52 60
baskan ve uyeleri

5 | Sinavda gorevli gézcller 7 16 19
6 |inceleme elemanlari 7 4 3
7 |Sinav yapilan bina elemanlarr (Bina 7 3 5

sorumlusu ve varsa yardimcilari)

8 | Yardimci hizmetliler 5 5 3

9 | Okul Koruma Dernegi 3 5 4

1-(1), (3) ve (4) Uncu boélumlerdeki Ucretler: Kurul bagkani ve Uyelerine esit sekilde
odenir.

2-(2), (5), (6), (7) ve (8) inci bolumlerdeki Ucretler: Birden ¢ok kisi gérevlendirilirse Ucret
gorevlilere esit dagitilir.

3-Buyuk il statisinde olmayan illerde; (3) tUncu, bolimdeki Gcret, (4) Gncu bélumdeki
kurullarin tcretlerine eklenir.
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(EK-14)

BILGISAYAR KURSU SINAVINDA GOREVLENDIRME YAZISI

GOREVLI ELEMANIN

ADI SOYADI

GOREVLI OLDUGU KURUM

GOREVI

SINAVDAKI GOREVI

SINAVDA GOREVLENDIRILDIGI TARIH :.../... /200 ...1...1200

MILLI EGiTiM MUDURU
MUHUR  IMZA
TARIH
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(EK-15)

BILGISAYAR KURSU SINAVINA GIRECEK KURSIYERLERE AIT LIiSTE

SIRA | KURUM
NO |NO

ADI SOYAD

SERTIFIKA SINIFI

GIRDIGI
SINAV
HAKKI

l...1

KURS MUDURU

ADI SOYADI

IMZA-MUHUR
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(EK-16)

BILGISAYAR KURSU
SINAV ONCESIi INCELEME TUTANAGI

1 |KURUMUN ADI

2 |ADRESI :

3 |INCELEMENIN YAPIDIGI TARIH :

SINAVA GIRECEK |BILGISAYAR |BILGISAYAR DIGER
KURSIYER SAYISI ISLETMENI PROGRAMCISI |PROGRAMLAR TOPLAM

4
YOKLAMA FISLERI
a)Kursiyer yoklamalari dizenli sekilde
5 yapilarak iglenmis midir?

b)Her dersin 6gretmeni tarafindan
imzalanmig midir?

Ders defterindeki konular, doénem
6 |planlarina uygun sekilde islenerek
ogretmeni tarafindan imzalanmis midir?

Noksan belge ile kaydolmus kursiyer
7 |var midir?

Sinava alinmamasi gereken kursiyerlerin

8 ADI SOYADI DEVAM ETTiGi PROGRAM SINAVA ALINMAMASI SEBEBI

Kurs mudurligunce hazirlanarak
9 |Sinav Yuritme Kuruluna verilen
listeye gore, kurumdaki kayitlara
uygun mudur?

Kurumdaki is ve islemlerle
ilgili gorugler:

incelemeyi Yapan Elemanin
ADI SOYADI
IMZA
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(EK-17)

BILGISAYAR KURSU SINAVINA GiRiS TUTANAGI

SINAVIN YAPILDIGI BiNA

....NOLU SALON |... /... /200.

KURSIYERLERIN

SIRA

NO

ADI SOYADI

KAYITLI OLDUGU
KURSUN ADI

SINAVA GIRDIGI
PROGRAM TURU

KULLANILAN
SORU-CEVAP iMZAS|
KAGIT SAYISI

OO (N|O|OTRWIN|F

UYE

UYE

BASKAN
ADI SOYADI
iMZA
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BILGISAYAR KURSU SINAV SONUG LISTESI

(EK-18)

Sinav Gunu ... /... /200.

KURSIYERIN

SIRA
NO

KURUM
NO

ADI SOYADI SERTIFIKA
SINIFI

YAZIL
SINAV
NOTU

UYGULAMAL
SINAV
NOTU

BASARI
NOTU

SONUC

OO (N0 |WIN|F

KURS

MUDURUNUN
ADI SOYADI

iMZA

SINAV UYGULAMA VE DEGERLENDIRME KURULU

UYELER

ADI SOYADI ADI SOYADI

IMZA IMZA

AD

BASKAN
| SOYAD
IMZA

NOT: Yeterli notu alamayanlar ile basarisiz olanlarin durumu kirmizi kalemle yazilacaktir.
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(EK-19)

BILGISAYAR YAZILI SINAV SONUG TUTANAGI

Sinavin Yapildigi Binanin Adi Adresi :

Sinav Tarihi

Sinavin Baslangi¢ ve Bitis Saatleri

Sinava Girmesi Gereken Aday Sayisi

Bilgisayar
Isletmeni

Bilgisayar
Programcisi

Diger
Programlar

TOPLAM

Sinava Katilan Aday Sayisi

Sinava Katilmayan Aday Sayisi

Basarili Aday Sayisi

Basarisiz Aday Sayisi

Sinavlardaki is ve igslemlerle ilgili gorusler :

Sinav Degerlendirme ve Uygulama
Kurulu Baskani

Imza
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(EK-20)

BILGISAYAR UYGULAMALI SINAV SONUG TUTANAGI

Sinavin Yapildigi Binanin Adi Adresi :

Sinav Tarihi

Sinavin Baslangi¢ ve Bitis Saatleri

Bilgisayar | Bilgisayar Diger
Sinava Girmesi Gereken Aday Sayisi |lsletmeni Programcisi | Programlar | TOPLAM

Sinava Katilan Aday Sayisi

Sinava Katilmayan Aday Sayisi

Basarili Aday Sayisi

Basarisiz Aday Sayisi

Uygulamali sinavlardaki is ve iglemlerle ilgili gorusler :

Sinav Degerlendirme ve Uygulama
Kurulu Baskani
Imza
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(EK:21)

BILGISAYAR KURSU SINAV GOREVLILERINE AiT
UCRET DAGILIM TABLOSU

Sinava

katilan
gbre hesaptaki

kursiyer

sayisina

paranin tamamindan

gorevlilere 6denecek ucret (% olarak)

0-50 51-250 251-1000
KURSIYER |KURSIYER KURSIYER
1 | Sinav Yurutme Kurulu bagkan ve Uyeleri
20 10 3
Sinavla ilgili yazigsmalari yapacak birim 3 3 2
2 | elemanlari ve kurulun sinav igin yapacagi k(l"r/;::SOi’Ue k(lor/(t);asoi,ue é:’ﬁggi’ue
klrtaSIye harcamalari giderleri)i/gin) giderleri)i/gin) giderleri ?/gin)
Bayluk il statisundeki illerde kurulacak
olan sinav koordinasyon, takip ve denetim
3 | kurulu baskan ve Uyeleri ile kurulun sinav 3 2 1
icin yapacagi harcamalar
Sinav uygulama ve degerlendirme kurul
4 | bagkan ve Uyeleri 45 52 60
5 | Sinavda gorevli gdzculer 7 16 19
6 | inceleme elemanlari 7 4 3
7 |Sinav yapillan bina elemanlari (Bina
sorumlusu ve varsa yardimcilari) 7 3 5
8 | Yardimci hizmetliler 5 5 3
9 | Okul Koruma Dernegi 3 5 4

1-(1), (3) ve (4) uncu bolimlerdeki Ucretler: Kurul bagkani ve Uyelerine esit sekilde
odenir.
2-(2), (5) ,(6), (7) ve (8) inci bolumlerdeki Ucretler: Birden ¢ok kigi gorevlendirilirse Ucret
gorevlilere esit dagitilir.
3-Blyuk il statistnde olmayan illerde; (3) Uncul, bolumdeki Ucret, (4) Uncl bolumdeki
kurullarin tcretlerine eklenir.
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TALIM VE TERBIYE KURULU BASKANLIGI'NCA
ONAYLANMIS PROGRAMLARIN LISTESI

PROGRAMIN ADI

1-Almanca

2-Artistik Hizmetler Kursu

3-Bale Kursu

4-Bilgisayarli Muhasebe Kursu
5-Bilgisayarli Insaat Mihendisligi Kursu
6-Bicki-Dikis Kursu

7-Bilgisayarh Sekreter ve Muhasebe Kursu
8-Cilt Bakimi ve Guzellik Kursu

9-Dig Ticaret Kursu

10-Epilasyon Kursu

11-El ve Ayak Bakimi Kursu

12-Gitar Kursu

13-Guzellik (Estetisyenlik) Kursu
14-Genel Yonetim Kursu

15-Halkla iligkiler Kursu

16-istatistik Kursu

17-iktisadi Analiz Kursu

18-iktisat Kursu

19-isletme Elemani Yetistirme Kursu
20-Kurgucu Yetistirme Kursu
21-Kameraman Yetistirme Kursu
22-Kat Hizmetleri Kursu

23-Kamu Maliyesi Kursu

24-Mutfak Kursu

25-Mankenlik ve Zerafet Kursu
26-Mekanik Daktilolarla ve Bilgisayarla Daktilografi Kursu
27-Muhasebe Uygulamalari Kursu
28-Muhasebe Kursu

29-Maliyet Muhasebesi Kursu
30-Matematik Kursu

31-Muhasebe Denetimi ve Mali Analiz
32-0Org Kursu

33-Otel isletmeciligi Kursu
34-On-Biiro Personel Egitimi Kursu
35-Profosyonel Makyaj Kursu
36-Piano Kursu

37-Pazarlama Yonetimi Kursu
38-Para ve Banka Kursu

39-Radyo Program Yapimciligi Kursu
40-Resepsiyon Kursu

47

ONAY

TARIHi

30.01.1996
11.12.1997
07.05.1991
01.11.1995
03.02.1995
20.11.1990
09.06.1995
26.12.1997
27.06.1991
26.12.1997
26.12.1997
14.06.1991
26.12.1997
05.06.1995
29.11.1994
05.06.1995
05.06.1995
05.06.1995
05.06.1995
11.12.1997
11.12.1997
26.12.1995
05.06.1995
26.12.1995
16.08.1995
01.11.1995
05.06.1995
05.06.1995
05.06.1995
05.06.1995
05.06.1995
14.06.1991
19.12.1997
26.12.1995
26.12.1997
14.06.1991
05.06.1995
05.06.1995
11.12.1997
08.11.1989

(EK-22)

SAYISI

8
165
67
358
31
165
275
173
104
173
173
95
173
268
645
268
268
268
268
165
165
378
268
378
297
358
268
268
268
268
268
95
168
378
173
95
268
268
165
139



PROGRAMIN ADI

41-Reklam Kursu

42-Spikerlik Kursu

43-Solfej-San Kursu

44-Servis-Bar Kursu

45-Seyahat Acentasi isletmeciligi Kursu
46-Toplum Oniinde S6z Sdyleme Kursu
47-Turk Vergi Mevzuati

48-Ticaret Hukuku Kursu

49-Tekstil Kursu

50-Temel Yoneticilik Kursu

51-Temel Ekonomi ve isletmecilik Kursu

52-Zeka Oziirli Cocuklar igin Oz Bakim ve Giinliik

Hayata Uyum Kursu

48

ONAY

TARIHi

11.12.1997
11.12.1997
14.06.1991
26.12.1995
19.12.1997
20.11.1990
05.06.1995
05.06.1995
09.02.1990
09.02.1990
09.02.1990

03.04.1991

SAYISI

166
165
95
378
168
161
268
268
11
11
11
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